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DESPACHANTE DOCUMENTALISTA PARA EVENTOS DO SESC-DF

ABERTURA DIA 29 DE SETEMBRO DE 2020
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SescC

O Servico Social do Comércio — Administracdo Regional do Distrito Federal — Sesc-

CONVITE N°. 19/2020

AR/DF, comunica, por meio da Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL, designada pela
Ordem de Servico Sesc-AR/DF N° 16/2020, a realizacdo de Licitacdo, na modalidade
CONVITE, com critério de julgamento menor preco, regida pela Resolu¢cdo Sesc N°.
1.252, de 6/6/2012, publicada na Secdo Ill do Diario Oficial da Unido N°. 144, de

26/7/2012 e as condicBes estabelecidas neste Instrumento Convocatério e seus anexos.

1. DA ABERTURA

1.1. A abertura do certame sera na data, hora e local abaixo:

DATA: 29/09/2020

HORA: 14h.

LOCAL: Setor de IndUstria e Abastecimento - SIA, Trecho 02, Quadra 02, Lote 1.130, Térreo,

Brasilia/DF, CEP: 71200-020, na Sala de Licitag&o.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada na
prestacéo de servicos de despachante documentalista para eventos do Sesc-DF.

2.2. O valor estimado para prestacdo destes servicos é de R$ 75.000,00 (setenta e cinco mil

reais).
3. DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

3.1. O Instrumento Convocatério e seus anexos encontram-se disponiveis para conhecimento

publico no site www.sescdf.com.br ou no Nudcleo de Licitagbes — Nulic, na sede do Sesc-

AR/DF, localizado no Setor de Industria e Abastecimento - SIA, Trecho 02, Quadra 02, Lote
1.130, 1° andar, sala 101, Brasilia/DF, CEP: 71.200-020.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1. As especificagdes técnicas dos servigos a serem executados encontram-se no Caderno de
Especificagbes Técnicas (Anexo |I) e deverdo ser observadas rigorosamente quando da

elaboracdo da Proposta Financeira.

4.2. Sera celebrado contrato com a empresa vencedora do certame, pelo periodo de 12 (doze)

meses, podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, até o limite de 60 (sessenta)
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meses, de acordo com o Art. 26, pardgrafo Unico do Anexo |, da Resolugcdo Sesc N°.
1.252/2012, conforme Minuta de Contrato (Anexo II).

4.3. A quantidade constante no Modelo de Proposta financeira (Anexo Ill) é uma estimativa

para uso anual, podendo sofrer acréscimo ou reducdo em até 25% (vinte e cinco por cento).

5. DAS CONDICOES NECESSARIAS A PARTICIPAGAO

5.1. A presente licitacao € exclusivamente dirigida a pessoas juridicas, legalmente constituidas,
que:

a) atendam as condicdes estabelecidas neste Instrumento Convocatorio e seus anexos;

b) ndo tenham participacdo, seja a que titulo for, de dirigentes ou empregados do
Sesc-AR/DF;

c) ndo estejam sob decretacdo de faléncia, recuperacdo judicial, dissolucdo ou
liquidacéo; e

d) ndo estejam suspensas de licitar ou contratar com o Sesc-AR/DF.

6. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

6.1. Para habilitar-se a presente licitacéo a interessada devera apresentar copia autenticada da

seguinte documentagao:
6.1.1.Habilitacdo Juridica:

a) Cédula de identidade do representante legal ou de seu procurador quando este for o
signatario da Proposta;

b) Prova de registro, no 6érgdo competente, no caso de empresario individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado , em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes,

acompanhados de documentos que comprovem a elei¢cdo de seus administradores; e

d) Ato de nomeacgdo ou eleicdo dos administradores, devidamente registrado no 6rgao

competente, na hipétese de terem sido nomeados ou eleitos em separado.
6.1.2.Qualificagdo Técnica:

a) atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por entidade(s) publica(s) ou privada(s),

compativel(is) com o objeto desta licitagdo, contendo as seguintes informacdes:
a.1l) nome ou razéo social, CNPJ e endereco completo do emitente;

a.2) data da emissao do atestado;
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a.3) assinatura e identificagédo do signatario (exemplos: nome, telefone, cargo e fungéo

gue exerce junto & empresa emitente);
a.4) descricao do objeto fornecido, compativel com o objeto desta licitacao;

b) o Sesc-AR/DF reserva o direito de promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo, nos termos da lei, diligenciando Contratos,

editais, termos de referéncia, declaracdes, certiddes, notas fiscais, dentre outros;

c) a licitante fica obrigada a fornecer todos os esclarecimentos e informacdes que se
facam necessarios para que o Sesc-AR/DF se certifique da veracidade e autenticidade do

conteudo apresentado nos atestados de capacidade técnica,;

d) a recusa do emitente do atestado em prestar esclarecimentos, informacgdes, fornecer
documentos comprobatorios, etc, desconstituird o atestado de capacidade técnica e

podera configurar pratica de falsidade ideolégica.
6.1.3.Regularidade Fiscal:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto desta licitagao;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social — INSS,
mediante certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil — RFB e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme
Portaria Conjunta RFB/PGFN n°. 1.751, de 2 de outubro de 2014;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e a Municipal do domicilio ou

da sede da licitante;
e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS); e
f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.1.4.Qualificacdo Econdmico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata ou execucdo patrimonial, expedida pelo

distribuidor da sede da licitante.
6.2. A documentacéo acima devera ser apresentada na forma da lei vigente.

6.3. A documentagdo de regularidade exigida no subitem 6.1.3 alineas c, d, e e f podera
ser substituida pela Certiddo emitida pelo Sistema de Cadastro de Fornecedor — SICAF,

como documento comprobatério de regularidade fiscal.
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6.4. Toda documentacdo supracitada devera estar rigorosamente dentro de seu prazo de
validade, tanto na data de abertura do certame quanto na data de emissdo da respectiva
nota fiscal, sob pena de ser desclassificado do processo licitatorio ou ter retido o pagamento

até a regularizacdo das referidas certiddes junto ao 6rgao que originou a pendéncia.

6.5. A prova que se referem as alineas a e b do subitem 6.1.3 podera ser feita por meio de

documentos que os contenham.

6.6. Na hipotese de cépia sem autenticacdo, a CPL, durante a analise dos documentos e a

vista do original, procedera a conferéncia.

6.7. Documentos extraidos da Internet serdo aceitos desde que sejam confirmados por um
membro da CPL.

6.7.1.0s documentos emitidos por cartério on-line poderdo ser apresentados, desde que

acompanhados de seus respectivos certificados digitais, para conferéncia da CPL.

6.8. Todos os documentos deverdo estar numerados utilizando-se a seguinte grafia: nimero da
folha/quantidade total de folhas. A grafia citada visa indicar, com precisdo, a quantidade total
de folhas e a numeracdo de cada folha em relacdo a esse total. Como exemplo,
supondo total de 20 folhas, teriamos a seguinte numeragéao: 1/20, 2/20, 3/20... 20/20.

6.8.1.Caso a documentacdo ndo esteja numerada, o representante da empresa podera fazé-lo

durante a reunido de abertura dos envelopes contendo os documentos de habilitagéo.

7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA FINANCEIRA E DA DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO

7.1. A Proposta Financeira e a Documentacdo de Habilitacdo da empresa interessada em
participar desta licitacdo deverdo ser entregues no Nucleo de Licitagdo — Nulic, no endereco
constante no subitem 3.1 deste Instrumento Convocatério ou a CPL, no ato de abertura do
certame em envelope devidamente fechado, rubricado nos fechos e identificado com o
nome do fornecedor e o niumero desta licitacdo, até as 14h do dia 29/09/2020, contendo as

seguintes indicagfes no seu anverso:

PROPOSTA FINANCEIRA E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
CONVITE N°. 19/2020

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ DA LICITANTE:

7.2. Na Proposta Financeira, devera ser declarado o valor unitario e o valor total em moeda

corrente nacional, expressos em algarismos e por extenso.

7.3. Em caso de divergéncia entre o valor unitario e total, sera considerado o primeiro e,
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entre o expresso em algarismo e por extenso, sera considerado o ultimo, se houver. A falta

do valor por extenso ndo serd motivo para desclassificacdo da Proposta.

7.4. Na Proposta Financeira, a licitante devera fazer constar somente 2 (duas) casas decimais

apos a virgula.

7.5. Deverd haver declaracdo expressa, assinada pelo representante legal da empresa, de
estarem inclusos nos precos propostos, material, taxas, fretes, impostos, seguros, tributos,
transportes, encargos sociais e outras despesas vinculadas direta e indiretamente ao objeto
deste Instrumento Convocatério. Na falta de tal declaracdo, serdo consideradas inclusas nos
precos todas e quaisquer despesas necessarias e suficientes, oriundas do objeto desta
licitacao.

7.6. O prazo de validade da Proposta Financeira devera ser de, no minimo, de 60 (sessenta)

dias. A omisséo desse dado implicara na aceitacéo do prazo citado neste subitem.

7.7. Somente serd aceita Proposta Financeira em papel timbrado da licitante, devidamente
datada e assinada pelo representante legal da empresa ou por seu procurador.

7.8. Devera constar na Proposta Financeira a indicacdo do nome e numero do banco,
agéncia e conta corrente de titularidade da licitante, vinculada ao CNPJ constante da Proposta
Financeira, para fins de pagamento.

s

7.9. A entrega das Propostas, por correio ou transportadora, é de exclusiva
responsabilidade do remetente e do transportador. O Sesc-AR/DF ndo se responsabiliza

pelo atraso ou extravio no transporte de qualquer Proposta Financeira encaminhada.

7.10. Caso haja o vencimento da validade da Proposta sem que a licitagdo tenha sido
homologada, adjudicada e o Contrato assinado, esta fica automaticamente prorrogada, exceto
se houver manifestacdo contraria formal da licitante, na data do vencimento da Proposta
Financeira, por meio de correspondéncia, caracterizando seu declinio em continuar na

licitacao.
8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. O critério de julgamento das Propostas Financeiras desta licitagdo é o menor preco.

8.2. Caso ocorra impedimento por motivo de forgca maior ou por conveniéncia administrativa,
para ndo se realizar o ato de abertura dos envelopes desta licitagdo sera feito comunicado de
prorrogacdo as empresas participantes do processo licitatorio, bem como pela sua

publicac&o no site www.sescdf.com.br.

8.3. Caso ocorra empate em todas as condicbes da prestacdo do servigo, entre 02 (duas) ou

mais licitantes, a classificacdo serad feita por sorteio, na presenca dos participantes
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presentes.

8.4. As decisdes relativas a este Convite serdo divulgadas no site www.sescdf.com.br,

sendo de inteira responsabilidade da licitante o acompanhamento da divulgacdo de cada

fase.

8.5. A CPL podera no interesse do Sesc-AR/DF, relevar omissGes puramente formais nas
Propostas apresentadas pelas licitantes, desde que n&o comprometam a lisura, o carater

competitivo desta licitacdo e possam ser sanadas no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

9. DOS RECURSOS

9.1. Das decisGes relativas a esta licitagdo cabera recurso fundamentado, dirigido ao
Diretor Regional do Sesc-AR/DF, por intermédio da CPL, por escrito, no prazo de 2 (dois)
dias uteis a contar da data de comunicacao da decisdo, quanto ao resultado da licitacao.

9.2. O recurso sera julgado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data de sua
interposicdo junto ao Diretor Regional do Sesc-AR/DF ou por quem este delegar

competéncia.
9.3. 0O acolhimento do recurso invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.4. Os recursos deverao ser feitos por escrito, devidamente assinados pelo representante
legal da empresa, em papel timbrado da licitante, dirigidos ao Diretor Regional do Sesc-
AR/DF, protocolado o original no Nucleo de Gestdo Documental - Nuged, no enderego
constante no item 1 deste Instrumento Convocatério, entre 8h30 e 17h30, de segunda a

sexta-feira, em dias Uteis.

9.5. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos ap0s 0s respectivos prazos legais, bem

como os que forem recebidos por e-mail.

9.6. Concluidos os procedimentos, inclusive com os resultados de eventuais recursos, a

CPL encaminhara o processo a autoridade competente para homologacéo e adjudicacao.

9.7. Caso a licitante classificada em primeiro lugar seja desclassificada, depois de julgados
0S recursos interpostos e até a homologacdo/adjudicacdo do processo licitatorio, sera
procedida a chamada das licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para que a
segunda classificada, que preencha as condi¢cdes de habilitacdo, seja declarada vencedora,

nas condicdes de sua Proposta Financeira.

10. DA CONTRATACAO

10.1. Homologado o resultado da licitacdo, o Sesc-AR/DF convocara a adjudicataria para

assinatura do Instrumento Contratual, nos termos da Minuta de Contrato (Anexo lI).
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10.2. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o Contrato implicara multa, conforme
item 11, e a perda do direito a contratacao.

10.3. O Contrato ndo sofrera qualquer tipo de reajustamento de precos durante o periodo de

vigéncia, salvo por disposicdes legais.

10.4. O Contrato com a vencedora do certame ndo sera assinado se a empresa nao cumprir
com as condicdes legais de documentacao exigida ou por motivo de forca maior que inviabilize

o desenvolvimento dos trabalhos.

BN

10.5. E facultado a Administracdo do Sesc-AR/DF, no caso de desisténcia da licitante
vencedora apés a homologacao/adjudicacdo do processo licitatério, no prazo e condicdes
estabelecidas, convocar a licitante remanescente classificada, obedecida a ordem de
classificacdo, para a execucdo do servigo objeto deste Instrumento Convocatorio, no prazo e
nas mesmas condicbes financeiras constante da Proposta Financeira anteriormente
declarada vencedora ou revogar a licitagdo independentemente da aplicagdo de qualquer

sancdo prevista neste Instrumento Convocatério.

10.6. O Sesc-AR/DF podera, até a assinatura do Contrato, desclassificar a licitante
vencedora ou, apoOs a assinatura do Contrato, rescindi-lo, por despacho fundamentado,
sem direito a indenizagdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, se
tiver informacao fundada de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento
da licitacdo, que desabone a qualificacdo técnica, habilitacdo juridica, qualificacdo econémico-

financeira ou regularidade daquela licitante.

10.7. Para efeito de interpretacdes de divergéncias entre os documentos contratuais, fica

estabelecida a competéncia da fiscalizagdo do Sesc-AR/DF.

11. DAS PENALIDADES

11.1. Em caso de inexecucdo total, parcial ou qualquer outra inadimpléncia, sem motivo de
forca maior, a licitante vencedora estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, no que couber, garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na legislacédo

aplicavel, para as seguintes hipéteses:

I) por atraso injustificado:

a) multa de 1% (um por cento) ao dia, até o 30° (trigésimo) dia, incidente sobre o

valor correspondente aos servicos ndo executados especificados no Contrato; e

b) multa 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia, a partir do 31° (trigésimo
primeiro) dia de atraso, incidente sobre o valor correspondente aos servicos ndo
executados, sem prejuizo da rescisdo do Contrato.
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Il) por inexecucdo total ou parcial do Contrato:

a) adverténcia;
b) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do Contrato; e

€) suspensao temporéria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
0 Sesc-AR/DF, por um prazo de até 2 (dois) anos, inclusive quando recusar-se a
assinar o Contrato, ndo mantiver a Proposta Financeira, apresentar declaracao

ou documento falsos ou por reincidéncia de penalidade aplicada anteriormente.

11.2. As multas estabelecidas neste item sdo independentes e terdo aplicacdo cumulativa e

consecutivamente, de acordo com as normas que regem a licitagéo.

11.3. Quando ndo pagos em dinheiro pela licitante vencedora, os valores das multas
eventualmente aplicadas serdo deduzidos, pelo Sesc-AR/DF, do pagamento devido e, quando

for o caso, cobrados judicialmente.

11.4. Quando se tratar de inexecucao parcial, o valor da multa deverd ser proporcional ao
valor da parcela correspondente ao servigo, que deixou de ser executado.

11.5. Caso haja recusa injustificada em assinar o Contrato no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da data de Convocacdo, a empresa estard sujeita as penalidades previstas no
Inciso Il do subitem 11.1.

11.6. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado serd a empresa adjudicada penalizada
nos termos do Art. 32, Anexo |, da Resolugéo Sesc N°. 1.252/2012.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento pelos servigcos, objeto deste Instrumento Convocatoério, sera efetuado
diretamente na conta bancaria indicada pela Contratada, até 30 (trinta) dias apds a entrega
com nota fiscal devidamente atestada pela Coordenagédo de Desenvolvimento Fisico-esportivo
e Lazer — Codel. Devera estar especificada a quantidade fornecida, com o respectivo valor

unitario e total, e a comprovacéao de prestacao do servico pelo Sesc-AR/DF.

12.2. Na nota fiscal, deverao constar os dados bancarios para depdsito do valor devido relativo

ao fornecimento do objeto desta licitacéo.

12.3. O Sesc-AR/DF nao realiza pagamento por meio de boleto bancario.

12.4. Para atesto e posterior envio para pagamento, a nota fiscal devera ser apresentada pela

contratada ao Sesc-AR/DF, devidamente acompanhada de prova de regularidade relativa:

a) a Fazenda Federal e Seguridade Social — INSS (Conjunta);
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b) a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante;
¢) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS); e
d) a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

12.5. A documentacdo acima devera ser apresentada na forma da lei vigente, podendo ser
substituida pela Certiddo emitida pelo Sistema de Cadastro de Fornecedor — SICAF, como

documento comprobatério de regularidade fiscal.

12.6. Nenhum pagamento serda efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacao que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
Sendo o atraso decorrente do inadimplemento de obrigagcdes da licitante vencedora, nao

gerara direito ao pleito de reajustamento de precos.

12.7. Caso o faturamento apresente alguma incorreg¢do, a nota fiscal serd devolvida para a

devida correcao e o prazo de pagamento alterado sem quaisquer 6nus para o Sesc-AR/DF.

12.8. Nos termos na Portaria n°. 113/2012 da Secretaria de Estado da Fazenda do Governo do
Distrito Federal, 0 Sesc-AR/DF, na qualidade de substituto tributario, podera fazer retencéo do
tributo ISS, caso haja incidéncia quando do pagamento da fatura apresentada pela contratada.

12.9. Em razdo das obriga¢cfes acessorias decorrentes da Legislacdo vigente que regem o0s
tributos e contribuicbes incidentes sobre os pagamentos das notas fiscais correspondentes ao
objeto da licitacdo, o Sesc-AR/DF também podera fazer, caso haja incidéncia, as retencdes
devidas ao IR, INSS, PIS, COFINS e Contribuigdo Social.

13. DOS ESCLARECIMENTOS, DAS PROVIDENCIAS E DA IMPUGNACAO DO
INSTRUMENTO CONVOCATORIO

13.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura do certame, qualquer
interessado poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar, por escrito o

Instrumento Convocatorio.

13.2. Ndo sendo feito qualquer pedido de esclarecimento nesse prazo, pressupde-se que 0s
elementos fornecidos sdo necesséarios e suficientemente claros e precisos para permitir a
apresentacdo de documentos e proposta, ndo cabendo a licitante o direito de qualquer

reclamacéo posterior.

13.3. As solicitagbes de esclarecimentos, providéncias e/ou impugnacdes deverdo ser
manifestadas por escrito, dirigidas a CPL, entregues no Nucleo de Gestdo Documental -
Nuged deste Sesc-AR/DF, no enderego constante no item 1 do Instrumento Convocatorio,

entre 8h30 e 17h30, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.
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13.3.1. Em caso de impugnacéo, devera ser juntado o instrumento de procura¢do ou contrato
social, em original ou fotocOpia autenticada, aptos a demonstrarem que 0 signatario das
pecas detém poderes para representar a licitante, mediante recebimento na 22 (segunda)

via.

13.3.2.Em atendimento ao subitem 13.3 deste Instrumento, o Sesc-AR/DF devera
responder as impugnacoes, providéncias e/ou esclarecimentos em até 5 (cinco) dias uteis,

contados a partir do dia do seu recebimento.

13.3.3. As impugnacdes serdo respondidas pela CPL e ratificadas pela autoridade

competente do Sesc-AR/DF.

13.3.4.Em ocasides especiais 0os pedidos de esclarecimentos poderdo ser digitalizados e
enviados via e-mail, desde que em papel timbrado da licitante e devidamente assinado para

licitacao@sescdf.com.br, obedecendo ao horario estabelecido no subitem 15.3.

13.3.5. O Sesc-AR/DF néo se responsabiliza por falhas na tecnologia.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. As decisBes referentes a este Convite serdo divulgadas no site www.sescdf.com.br,

sendo de inteira responsabilidade do licitante o acompanhamento da divulgacédo de cada

fase.

14.2. A participagdo na presente licitagcdo implica na aceitacdo integral do Instrumento
Convocatério, bem como na observancia de regulamentos, normas administrativas e técnicas

aplicaveis.

14.3. A CPL reserva-se o direito de exigir, a qualquer tempo ou oportunidade, documentos
e/lou informagBes complementares que julgar necessarias ao perfeito entendimento e

comprovagéo da documentagao apresentada.

14.4. A empresa que apresentar Proposta Financeira estara vinculada a ela e se

responsabilizara pela prestacao dos servi¢cos nas condi¢cdes oferecidas.

14.5. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Instrumento Convocatorio, sera

excluido o dia do inicio e incluso o do vencimento.

14.6. Integram o presente Instrumento Convocatério os seguintes documentos:

Anexo | Caderno de Especificacdes Técnicas;
Anexo Il Minuta de Contrato;
Anexo Il Modelo de Proposta Financeira;
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Anexo IV Modelo de Declaragéo de Recebimento de Documentacao;
Anexo V Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Menor Trabalhador; e
Anexo VI Estimativa de Precos.

Brasilia, 22 de setembro de 2020.

Gilliane Gomes dos Anjos Novais
Nucleo de Licitagbes
Sesc-AR/DF
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ANEXO |

CONVITE N° 19/2020

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de despachante
documentalista para eventos do Sesc-DF.

CADERNO DE ESPECIFICACOES TECNICAS

1. DO OBJETO

O presente Caderno de Especificagdes Técnicas tem como objeto, a contratacdo de
empresa especializada em servicos de despachante documentalista para atender eventos do
Sesc-AR/DF, com a emissdo de licenga eventual junto as Regifes Administrativas do Distrito
Federal do Distrito Federal, conforme condigdes constantes deste Caderno de Especificagdes:

A prestacédo dos servigos sera realizada, considerando os seguintes pilares:

2. DA JUSTIFICATIVA

Abertura de processo para emissdo de licenca eventual junto as Regibes
Administrativas do Distrito Federal do Distrito Federal.

3. DOS SERVICOS

A prestagdo dos servigos serd executada pela CONTRATADA conforme estabelecido
pelo CONTRATANTE, que englobam:

a) comparecer com a documentacao ao protocolo geral da Secretaria de Seguranca

Publica - SSP com até 30 dias de antecedéncia ao evento;

b) acessar o site da respectiva Regides Administrativas do Distrito Federal, o

seguinte caminho: carta de servi¢os, licenca eventual;
b.1) verificar o check list e o kit eventual especifico para cada evento;

c) providenciar a documentagédo conforme o check list

4. ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS
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a) arquivo em formato PDF;

b) legiveis;

C) sem rasuras;

d) sem cortes na impressao;

e) documentos validos e devidamente datados;

f) todas as paginas dos documentos deverao ser rubricadas e assinada ao final

5. ENTREGA DA DOCUMENTAGCAO

a) pasta: numero do processo Secretaria de Seguranca Publica — SSP; nome do
evento; data;

b) anexar os documentos nomeados, em ordem, formato PDF separado, conforme
modelo:
COPIA DO CONTRATO SOCIAL:
CNPJ;
COMPROVANTE DE REGULARIDADE FISCAL DISTRITAL

c) apods aprovacgdo, encaminhar a taxa de area publica com base nas informagfes

prestadas. O comprovante devera ser enviado com prazo estipulado;
d) ndo sera aceito comprovante de agendamento;

e) apods a entrega do comprovante de pagamento e aprovagao total dos documentos
0 processo sera liberado para as vistorias e analise do (a) Gerente e do (a)
Administrador (a);

f) ap6s aprovacdo de todas as vistorias solicitadas, a licenga eventual sera
assinada e encaminhada via e-mail ou podera ser visualizada no link externo;

g) O despachante devera encaminhar a licenca eventual, impreterivelmente, com no

minimo 12 horas de antecedéncia ao inicio do evento.

CARACTERISTICAS EVENTUAIS

e Considera-se evento: atividades recreativas, sociais, culturais, religiosas, esportivas,
institucionais ou promocionais em carater eventual, em local determinado, publico ou privado,

e produza reflexos no sistema viario ou seguranca publica.

¢ NA&o se considera evento, para os efeitos desta Lei, aquele de cunho estritamente

familiar voltado para celebrac&o ou confraternizacao.

e Também ndo € alcangado pelos efeitos desta Lei evento de até duzentas pessoas que,

embora ndo familiar, esteja voltado para atividade social sem fins lucrativos.

e Conforme art. 5° da Lei 4.876/de 09 de julho de 2012, o uso de local aberto ao publico
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para a realizacdo de evento artistico ou cultural promovido por instituicao religiosa (procissdes)
independe de autorizacdo, devendo a instituicdo avisar ao 6rgdo ou a entidade competente,

com antecedéncia minima de cinco dias Uteis.

CLASSIFICACAO DE EVENTOS, CONFORME OS PUBLICOS:

| — Pequeno porte: até mil pessoas;
[l — Médio porte: de mil e uma a dez mil pessoas;

Il — Grande porte: de dez mil e uma a trinta mil pessoas; IV — Especial: acima de trinta mil

pessoas.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagbes do CONTRATANTE:

a) fornecer a CONTRATADA as recomendacdes e/ou instrugfes a serem seguidas
durante a prestagao de servigos;

b) notificar expressamente a CONTRATADA, a respeito de quaisquer
irregularidades constatadas na prestagcédo dos servicos;

C) supervisionar, quando julgar necessario, a execugao dos servicos;

d) efetuar os pagamentos das Notas Fiscais nos prazos previstos; e

7. OBSERVACAO

O despachante deverd encaminhar a licenca eventual, impreterivelmente, com no

minimo 12 horas de antecedéncia ao inicio de cada evento.
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ANEXO I

MINUTA

CONTRATO DE FORNECIMENTO — SESC-AR/DFE
DE — 2020 — CE = XXX

Contrato de prestacdo de servicos para
contratacdo de empresa especializada no
servicos de despachante documentalista
para eventos do Sesc-DF que entre si
celeboram o SERVICO SOCIAL DO

COMERCIO - ADMINISTRACAO
REGIONAL DO DISTRITO FEDERAL -
SESC-AR/DF e a Empresa

XXX XXXXXXXXXKXXXXXXXXX.

O SERVICO SOCIAL DO COMERCIO - ADMINISTRACAO REGIONAL DO
DISTRITO FEDERAL — SESC-AR/DF, sediado no Setor de Industria e Abastecimento Trecho
2, Quadra 2, Lote 1.130, nesta Capital, inscrito no CNPJ sob o n.° 03.288.908/0001-30,
doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Presidente do Conselho
Regional, Sr. FRANCISCO MAIA FARIAS, brasileiro, casado, empresario, portador da
Carteira de Identidade n°. 153.743, SSP/DF, inscrito no CPF sob o n.° 066.715.351-91,
residente e domiciliado em Brasilia/DF, de um lado, e do outro, a Empresa
HXXXKXXAKX XXX XXXXKXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n.2 XX XXX XXX/XXXX-XX, com
Inscricdo Estadual n. XX.XXX. XXX, estabelecida no (endereco), (Estado/UF), CEP XX.XXX-
XXX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo seu sécio, Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXXX, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador da Carteira de
Identidade n.°© XX. XXX. XXX, SSP/UF, inscrito no CPF sob 0 n.2 XXX.XXX.XXX-XX, residente e
domiciliado no (Estado/UF), resolvem firmar o presente Instrumento, mediante as Clausulas e

condi¢Bes a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na

prestacéo de servicos de despachante documentalista para eventos do Sesc-DF.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO

Vinculam-se ao presente Contrato todas as regras e condi¢des estabelecidas na
Proposta Financeira da CONTRATADA, no Edital do Convite n.° 19/2020, seus Anexos e
adendos, caso haja, que passam a fazer parte integrante deste Instrumento.
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Paragrafo Unico. A CONTRATADA néao podera alegar desconhecimento, no todo
ou em parte, das regras estabelecidas no referido Instrumento Convocatoério, sob pena de

sofrer as sanc¢oes legais.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO

O CONTRATANTE se obriga a pagar a CONTRATADA os seguintes valores pela
prestacéo dos servigos:

Item Descrigdo Quantidade Valor Unitario Valor Total

CONTRATAGAO DE SERVICOS ESPECIALIZADO DE DESPACHANTE
DOCUMENTALISTA ESPECIALIZADO NO TRAMITE DE
DOCUMENTAGAO BUROCRATICA PARA REALIZAGAO DE 30
EVENTOS DO SESC/DF, JUNTO AOS ORGAOS PUBLICOS
DISTRITAIS E FEDERAIS, CONFORME EXIGENCIAS:

- AUTORIZAGCAO E LIBERAGAO DE ESPAGO PUBLICOS;

1 |- ALVARA DE FUNCIONAMENTO PARA REALIZAGAO DE EVENTOS 30 RS RS
DE ESPORTE/LAZER, CULTURAIS E DE ASSISTENCIA SOCIAL;

- SOLICITAGAO DE EMISSAO DE LICENGA E REQUERIMENTOS.
OBS: ESTAO PREVISTAS 30 EMISSOES DE LICENGCAS EVENTUAIS,
ANUALMENTE, SENDO QUE OS SERVICOS SERAO SOLICITADOS
MEDIANTE DEMANDA E PODERAO SER ALTERADOS OU
CANCELADOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DO SESC-DF.

VALOR TOTAL RS

Paragrafo primeiro. A quantidade prevista nesta Clausula é estimada e, portanto,

a solicitacdo se dara de acordo com a necessidade do CONTRATANTE.

Paragrafo segundo. Nos valores acima, estao inclusos todos os custos diretos e
indiretos inerentes ao fornecimento dos produtos, tais como fretes, tributos, taxas impostos,
encargos sociais e trabalhistas incidentes, seguro e outras despesas necessarias a

prestagéo do servigo, objeto deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAO DO SERVICO

Os servicos serdo prestados de acordo com a necessidade do CONTRATANTE,
mediante a emissdo do Pedido ao Fornecedor (PAF) pela Coordenacdo de Compras —
Cocomp, por profissionais pertencentes ao quadro funcional da CONTRATADA e observando

as atribuicdes, leis e regulamentos préprios e inerentes a funcéo.

Paragrafo primeiro. A prestacdo dos servicos compreendera a execucdo das

atividades necessarias emissao de licenca eventual junto as Regides Administrativas do
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Distrito Federal, através da atuacéo de profissionais certificados e capacitados.

Paragrafo segundo. A especializacdo a que se refere o paragrafo anterior devera

ser comprovada ho momento da assinatura do contrato.

CLAUSULA QUINTA — DAS LOCALIDADES DE PRESTACAQ DOS SERVICOS

Os servicos prestados pela CONTRATADA terdo abrangéncia em todo o Distrito

Federal, compreendendo todas as suas Regides Administrativas.

CLAUSULA SEXTA — DO PESSOAL

Os empregados destinados a prestacdo dos servicos deverdo trabalhar
uniformizados, identificados e néo terdo vinculo empregaticio com o CONTRATANTE, sendo
contratados, subordinados e remunerados Unica e exclusivamente pela CONTRATADA, que
sera responsavel por encargos sociais e trabalhistas, 13° salario, férias, vales transportes,
auxilio alimentagdo, seguros de acidentes de trabalho, impostos, taxas, contribuigcdo
previdenciaria, verbas rescisérias e outros previstos em lei ou em normas coletivas de
trabalho.

Paragrafo primeiro. A CONTRATADA assumird plena responsabilidade pelos
acidentes de trabalho que venha sofrer seu pessoal.

Paragrafo segundo. O CONTRATANTE poder4, a qualquer tempo, exigir o
afastamento e/ou substituicAo de qualquer empregado da CONTRATADA, especialmente

quando:
a) for encontrado ingerindo bebidas alcodlicas durante o horario de trabalho;
b) apresentar-se embriagado ou sob efeito toxico ao local de trabalho;
C) nao ter urbanidade no tratamento com pessoal;
d) ndo se identificar quando solicitado por qualquer preposto da CONTRATANTE;

e) ndo atender as orientagbes dadas por autoridade de servico da
CONTRATANTE; e

f) for omisso no cumprimento de suas fungdes.

Paragrafo terceiro. Os profissionais designados para prestacdo do servico
contratado devem cumprir 0s requisitos constantes no Edital e Anexos do Convite 19/2020.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

O pagamento pela prestacdo do servico sera efetuado diretamente na conta
bancéria indicada pela CONTRATADA, no prazo de até 30 (dez) dias ap0s a apresentacao da
respectiva nota fiscal, devidamente atestada pela Coordenacdo de Desenvolvimento Fisico-

esportivo e Lazer — Codel. Devera estar especificada a quantidade fornecida, com o respectivo
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valor unitario e total, e a comprovacao de prestacao do servico pelo CONTRATANTE.

Paragrafo primeiro. A importancia a ser paga a CONTRATADA, a que se refere o
caput desta clausula, sera depositada em conta bancaria de sua titularidade no Banco,
Agéncia n.° XXXX, Conta Corrente n.2 XXXXX-X.

Paragrafo segundo. Nos valores apresentados na nota fiscal, j& estardo inclusos
taxas, fretes, impostos, seguros e outros encargos legais decorrentes do cumprimento deste

Contrato.

Paragrafo terceiro. Caso o faturamento apresente alguma incorrecdo, a nota
fiscal ser4 devolvida para a devida correcéo e o prazo de pagamento alterado sem quaisquer
6nus para o CONTRATANTE.

Paragrafo quarto. Para atesto e posterior envio para pagamento, a
CONTRATADA deverad apresentar a nota fiscal ao CONTRATANTE, devidamente
acompanhada de prova de regularidade relativa:

a) a Fazenda Federal e Seguridade Social — INSS (Conjunta);
b) & Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada,;
¢) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS; e

d) a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Paragrafo quinto. A documentacdo acima devera ser apresentada na forma da lei
vigente, podendo ser substituida pela Certiddo emitida pelo Sistema de Cadastro de

Fornecedor — SICAF, como documento comprobatério de regularidade fiscal.

Paragrafo sexto. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enguanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia. Sendo o atraso decorrente do inadimplemento de obrigacbes da
CONTRATADA, nao gerara direito ao pleito de reajustamento de precos.

Paragrafo sétimo. A cada pagamento a contratada devera manter as condi¢cdes

de habilitacdo, observadas as seguintes condigdes:

a) constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, o
CONTRATANTE providenciara a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa; e

b) o prazo do alinea anterior poder& ser prorrogado uma vez por igual periodo, a
critério do CONTRATANTE.

Paragrafo oitavo. O CONTRATANTE néo efetua pagamento por meio de boleto
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bancario.

Paragrafo nono. Nos termos da Portaria n°. 113/2012 da Secretaria de Estado da
Fazenda do Governo do Distrito Federal, 0o CONTRATANTE, substituto tributario, procedera a
retencao do tributo ISS quando do pagamento da fatura apresentada pela CONTRATADA.

Paragrafo décimo. Em razdo das obrigacbes acessorias decorrentes da
legislacdo vigente que regem os tributos e contribuicfes incidentes sobre os pagamentos das
notas fiscais correspondentes ao objeto da licitacdo, a CONTRATANTE também procedera as
retencdes devidas ao IR, INSS, PIS, COFINS, Contribuigdo Social.

CLAUSULA OITAVA — DO REAJUSTE

O presente Contrato ndo sofrera reajuste durante o 1° (primeiro) ano de vigéncia,
qualquer que seja a justificativa, salvo por disposicdes legais.

Paragrafo Unico. Havendo interesse na renovacao, o valor contratado podera ser
reajustado pela variagdo do INPC/IBGE, considerando, para apuragdo do indice de reajuste,
os 12 (doze) meses anteriores ao penultimo més de vencimento do Contrato em vigor,
mediante comunicagdo por escrito com, pelos menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia ou

acordo entre as partes.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

S&o obrigacbes da CONTRATADA:

a) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

b) ser responsavel pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, néo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o

acompanhamento pelo érgéo interessado;

c) ser responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execucéo do contrato;

d) manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas

por lei, nos Cadernos de Especificacdes e suas renovacoes legais;
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e) zelar que seus empregados, envolvidos na prestagdo dos servi¢cos contratados,
apresentem-se convenientemente trajados e devidamente identificados,

fornecendo uniformes e os equipamentos de protecao individual (EPIS);

f) manter quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servicos, sem
interrupcao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servico

ou demissdo de empregados;

g) indicar o(s) responsavel(eis) técnico(s) para o servico, o(s) qual(is)

respondera(ao) pela CONTRATADA por qualquer assunto referente ao contrato;

h) estar ciente, que serd retida a nota fiscal correspondente na falta da
apresentacdo de qualquer documento, ou em havendo a inobservancia de

gualquer obrigacao contida no Edital,

i) responder por quaisquer 6nus, despesas, salarios, Previdéncia Social, FGTS,
tributos em geral e seguros que incidam na prestacdo de servicos objeto deste
Contrato;

j) manter os prec¢os da prestacdo do servigco durante o primeiro ano de vigéncia
deste Contrato, conforme sua Proposta Financeira, ressalvado o disposto em sua
Clausula Oitava; e

k) ndo subcontratar o objeto deste Contrato, no todo ou parcialmente, sem
expressa autorizacdo do CONTRATANTE; e

[) cumprir todas as determinagfes estabelecidas no Edital do Convite n®. 19/2020
e as prescricbes referentes as Leis Trabalhistas e da Previdéncia Social, nao
respondendo o0 CONTRATANTE perante fornecedores ou terceiros, nem
assumindo quaisquer responsabilidades por multas, salarios ou indenizacdes a

terceiros decorrentes dos servicos objeto deste Pregdo ou por ocasido deles.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

S&0 obrigagbes do CONTRATANTE:
a) cumprir fielmente a sua parte neste Contrato;

b) demandar a prestacdo do servigo por meio de documento proprio, denominado
Pedido ao Fornecedor — PAF, via email, onde constardo o0 servico e 0s

guantitativos a serem fornecidos pela CONTRATADA,;
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c) facilitar o acesso do funcionario da CONTRATADA ao local da prestacdo do
servigo e designar funcionério (titular e substituto) do seu quadro de pessoal, para

exercer a fiscalizacdo dos servicos contratados e atesta-los;

d) fornecer a CONTRATADA as recomendacdes e/ou instru¢des a serem seguidas
durante a prestacdo dos servicos;

e) notificar expressamente a CONTRATADA, a respeito de quaisquer
irregularidades constatadas na prestacao dos servigos, tendo prazo de 03 (trés)
dias (teis para sana-las em totalidade;

f) supervisionar, quando julgar necesséario, 0S servicos executados ou em

execucao; e

g) efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nos prazos previstos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VIGENCIA

A vigéncia do presente Instrumento sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de assinatura, podendo ser prorrogada, de comum acordo, por periodos iguais e
sucessivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme o Paragrafo Unico do Artigo 26, do
Anexo |, da Resolucdo Sesc n.° 1.252/2012, desde que as partes se manifestem por escrito,

com antecedéncia de 30 (trinta) dias do término do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES

Em caso de inexecucdao total, parcial, ou qualquer outra inadimpléncia, sem motivo
de forca maior, a CONTRATADA estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, no que couber, garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na legislacédo

aplicavel, para as seguintes hipoteses:

I) por atraso injustificado:

a) multa de 1% (um por cento) ao dia, até o 30° (trigésimo) dia, incidente sobre o
valor do PAF; e

b) multa de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia, a partir do 31° (trigésimo) dia
de atraso, incidente sobre o valor do Contrato, sem prejuizo da rescisdo deste a

partir do 60° (sexagésimo) dia de atraso.

I) por inexecucdo parcial ou total:

a) adverténcia;
b) multa:

b.1) pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, a ser aplicada de acordo
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com a conduta e o nivel de gravidade;
b.2) de 5% (cinco por cento) sobre o valor do Pedido ao Fornecedor — PAF;

C) suspenséao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
0 CONTRATANTE, por um prazo de até 2 (dois) anos, inclusive quando recusar-se
a assinar o Contrato, ndo mantiver a Proposta Financeira, apresentar declaracao

ou documentos falsos ou por reincidéncia de penalidade aplicada anteriormente.

Paragrafo primeiro. As multas estabelecidas neste item s&@o independentes e
terdo aplicacdo cumulativa e consecutivamente, de acordo com as normas que regem a
licitacdo, mas somente serdo definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia da
CONTRATADA.

Paragrafo segundo. Quando nao pagos em dinheiro pela CONTRATADA, os
valores das multas aplicadas serdo deduzidos, pelo CONTRATANTE, dos pagamentos
devidos e, quando for o caso, cobrados judicialmente.

Paragrafo terceiro. Quando se tratar de inexecugdo parcial, o valor da multa

deverd ser proporcional ao valor do produto que deixou de ser entregue.

Paragrafo quarto. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado serd a
CONTRATADA penalizada nos termos do Art. 32, Anexo |, da Resolugéo Sesc n.° 1.252/2012.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

O presente Contrato poderd ser rescindido a qualquer tempo, mediante
comunicagao expressa da parte interessada, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, n&o

cabendo, neste caso, qualquer indenizacdo as partes.

Paragrafo primeiro. O ndo cumprimento de qualquer clausula ou condi¢cdo deste
Contrato importara na sua rescisao imediata, a critério da parte adimplente, independente de

aviso.

Paragrafo segundo. Expirado o prazo estabelecido na Clausula Décima Primeira,
e caso ndo haja interesse em sua renovacdo, expressamente manifestado, os servicos
efetivamente prestados decorrentes desta contratacdo deverdo ser cobrados em um prazo

maximo de 90 (noventa) dias.

Paragrafo terceiro. Ficara o presente Contrato rescindido de pleno direito,

independente de aviso ou interpelacdo judicial ou extrajudicial nos seguintes casos:
a) por inadimpléncia de qualquer das partes;
b) faléncia ou liquidagdo da CONTRATADA,;
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c¢) fusdo ou incorporacéo a outra empresa, sem prévia e expressa concordancia do
CONTRATANTE; e

d) incapacidade, desaparecimento, inidoneidade técnica ou ma-fé da
CONTRATADA, devidamente comprovada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GESTAO

A gestdo do presente Contrato sera realizada pelo CONTRATANTE, por
intermédio do(a) chefe do(a) Coordenacdo de Desenvolvimento Fisico-esportivo e Lazer —
Codel, em funcéo do objeto estar vinculado a essa Coordenacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO VALOR DO CONTRATO

Para todos os efeitos legais, da-se ao presente o valor anual de R$ XXX. XXX, XX
(XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX XXX XXXKXXXX).

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

O Contrato poderé sofrer acréscimo ou reducgédo, de acordo com a necessidade do
CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), has mesmas condi¢cdes

contratadas, de acordo com a legislacéo vigente.

Paragrafo primeiro. Fica expressamente proibido a CONTRATADA subcontratar
outras empresas para realizar o objeto deste Contrato, a ndo ser com expressa autorizacao do
CONTRATANTE

Paradgrafo segundo. Durante a vigéncia deste Contrato, qualquer comunicagéo

entre as partes devera ser feita por escrito.

Paragrafo terceiro. Toda e qualquer alteracdo contratual s6 podera ser realizada

por meio de Termo Aditivo.

Paragrafo quarto. Além das obrigacdes previstas no presente Edital, a
CONTRATADA ¢ responsavel por danos causados por negligéncia, impericia ou imprudéncia,

causados a terceiros, nos termos do Art. 186 e 927 do Cédigo Civil Brasileiro.

Paragrafo quinto. Os casos de incorrecdes que apresentem vicios de ilegalidade

ensejardo a resciséao do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

Fica eleito o Foro de Brasilia - DF, com renlncia expressa de qualquer outro,

para dirimir davidas porventura decorrentes do presente Contrato.

E por estarem de acordo, firmam o presente em 2 (duas) vias de igual teor e
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forma, na presenca das testemunhas abaixo nomeadas, a saber: 12. via para o Processo
Sesc-AR/DF n.° 3595-5/2020 e 23 via para a CONTRATADA; O Nucleo de Gestdo
Documental — Nuged fornecera copias por meio eletrénico a Coordenacao de Compras —
Cocomp, Coordenacdo de Financas — Cofin, Nucleo de Contabilidade — Nucont, e

Coordenacéo de Desenvolvimento Fisico-esportivo e Lazer — Codel e Fiscal do Contrato.

Brasilia-DF, de de 2020.

Francisco Maia Farias
Presidente do Conselho Regional do
Sesc-AR/DF.
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXKXXXXXXXKXX
CONTRATADA

Testemunhas:

12,

28,
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ANEXO Il

CONVITE N° 19/2020

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacédo de servigcos de despachante
documentalista para eventos do Sesc-DF.

MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

Item Descrigdo Quantidade Valor Unitario Valor Total

CONTRATAGAO DE SERVICOS ESPECIALIZADO DE DESPACHANTE
DOCUMENTALISTA ESPECIALIZADO NO TRAMITE DE
DOCUMENTACAO BUROCRATICA PARA REALIZAGAO DE 30
EVENTOS DO SESC/DF, JUNTO AOS ORGAOS PUBLICOS
DISTRITAIS E FEDERAIS, CONFORME EXIGENCIAS:

- AUTORIZAGCAO E LIBERAGAO DE ESPACO PUBLICOS;

1 |- ALVARA DE FUNCIONAMENTO PARA REALIZAGAO DE EVENTOS 30 RS RS
DE ESPORTE/LAZER, CULTURAIS E DE ASSISTENCIA SOCIAL;

- SOLICITAGAO DE EMISSAO DE LICENGA E REQUERIMENTOS.
OBS: ESTAO PREVISTAS 30 EMISSOES DE LICENGAS EVENTUAIS,
ANUALMENTE, SENDO QUE OS SERVICOS SERAO SOLICITADOS
MEDIANTE DEMANDA E PODERAO SER ALTERADOS OU
CANCELADOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DO SESC-DF.

VALOR TOTAL RS

1)

2)

3)
4)

5)

Nos valores acima propostos, foram consideradas todas as informacdes constantes no Edital
do Convite n°. 19/2020 e seus Anexos.

O valor constante da Proposta Financeira estd de acordo com 0s precos praticados no
mercado e foram considerados todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete, tributos e/ou
taxas, impostos, encargos sociais e trabalhistas incidentes, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto.

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Dados Bancarios:

Banco: Agéncia n°: Conta Corrente n°:
Raz&o Social, CNPJ, telefone, email e endereco da licitante:

Cidade - UF, de 2020

(nome e numero da identidade do declarante/ Assinatura)
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(este documento devera ser impresso em papel timbrado da licitante)
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ANEXO IV

CONVITE N° 19/2020

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
despachante documentalista para eventos do Sesc-DF.

MODELO DE DECLARACAO DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTACAQ

(Razdo social da empresa).................... , CNPJ [ , sSediada
(enderegco COMPIELO)......ceeiiiiiiiieiiiiiie e , em atendimento ao
previsto no Convite N°. 19/2020 declara, sob as penas da lei, que recebeu
todos os documentos que compdem o Processo Licitatério supracitado, tomou
conhecimento de todas as condigdes do Instrumento Convocatorio, cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que os documentos solicitados estdo em
plena validade.

Cidade - UF, de de 2020.

(nome, assinatura e numero de identidade do responsavel pela empresa)

(este documento devera ser impresso em papel timbrado da licitante)
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ANEXO V

CONVITE N° 19/2020

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
despachante documentalista para eventos do Sesc-DF.

MODELO DE DECLARACAOQ DE INEXISTENCIA DE MENOR TRABALHADOR

(Razdo social da empresa).............. , CNPJ n°........ , sediada (endereco
completo)....cccccevveeeeeninnnes , declara, em atendimento ao previsto no Convite n°.
19/2020, que ndo tem, em seu quadro de empregados, menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como, em qualquer trabalho,
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14
(quatorze) anos, nos termos da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, Art.
7°, inciso XXXIII.

Cidade - UF, de de 2020.

(nome, assinatura e nimero de identidade do responsavel pela empresa)

(este documento devera ser impresso em papel timbrado da licitante)
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CONVITE N° 19/2020

ANEXO VI

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
despachante documentalista para eventos do Sesc-DF.

ESTIMATIVA DE PRECOS

Item

Descri¢ao

Quantidade

Valor Unitario

Valor Total

CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADO DE DESPACHANTE
DOCUMENTALISTA ESPECIALIZADO NO TRAMITE DE
DOCUMENTACAO BUROCRATICA PARA REALIZACAO DE 30
EVENTOS DO SESC/DF, JUNTO AOS ORGAQS PUBLICOS
DISTRITAIS E FEDERAIS, CONFORME EXIGENCIAS:

- AUTORIZACAO E LIBERACAO DE ESPACO PUBLICOS;

- ALVARA DE FUNCIONAMENTO PARA REALIZACAO DE EVENTOS
DE ESPORTE/LAZER, CULTURAIS E DE ASSISTENCIA SOCIAL;

- SOLICITACAO DE EMISSAO DE LICENGA E REQUERIMENTOS.
OBS: ESTAO PREVISTAS 30 EMISSOES DE LICENCAS EVENTUAIS,
ANUALMENTE, SENDO QUE OS SERVIGCOS SERAO SOLICITADOS
MEDIANTE DEMANDA E PODERAO SER ALTERADOS OU
CANCELADOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DO SESC-DF.

30

RS 2.500,00

R$ 75.000,00

VALOR TOTAL

R$ 75.000,00
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