SescC

CONTRATAGAO DE SERVIGCO ESPECIALIZADO DE DESPACHANTE
PARA DEMANDAS RELACIONADAS A EVENTOS DO SESC DF.
ESPECIFICACOES TECNICAS

1. INTRODUCAO
Este documento estabelece as normas especificas para a prestacdo dos servigos de

despachante para os eventos realizados pelo SESC-DF.

I - CONTRATANTE: Servigo Social do Comércio — Sesc-DF, Administragéo
Regional no Distrito Federal;

II - CONTRATADA: Parte que firmou o contrato com a Administracdo apoés a
adjudicagao do objeto desta licitagao;

Il - GESTOR DO CONTRATO: Gustavo Schmarczek Beier, empregado designado
formalmente para representar o CONTRATANTE, responsavel pela fiscalizacdo dos
servigos;

IV — PREPOSTO DA EMPRESA: Responsavel da CONTRATADA pela execugédo do

Contrato.

2. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada nos servicos de despachante para eventos do

SESC/DF.

3. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo surge devido a necessidade de utilizacdo de despachante para

demandas relacionadas a eventos realizados pelo SESC/DF.

4. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

4.1. Contratagdo de servico especializado de despachante documentalista especializado no

tramite de documentacio burocratica para realizagao de 40 eventos do SESC/DF, junto aos
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6rgaos publicos distritais e federais, conforme exigéncias como: autorizagdo e liberagao de
espacgo publico, alvara de funcionamento para realizacdo de eventos de esporte/lazer,
culturais e de assisténcia social, solicitagdo de emissdo de licenca e requerimentos.
Estao previstas 40 emissdes de licengas eventuais, anualmente, sendo que o0s servicos serao
solicitados mediante demanda e poderédo ser alterados ou cancelados de acordo com as
necessidades do SESC-DF.

4.2. Os despachantes deverao entregar toda a documentagéo necessaria para a liberagéo do

evento com no minimo de 48h antes de cada evento.

4.3. A prestagdo do servigo sera de acordo com as informagdes constantes no termo de

referéncia e na orientacdo do responsavel por cada evento;

4.8. As despesas com relagdo a documentagéo ficaréo a cargo do SESC/DF.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

5.1. A CONTRATADA, na execugao do servigo contratado devera observar o seguinte:
a) Os custos de transporte, alimentagdo e passagem do despachante, é de
responsabilidade da CONTRATADA;

6. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

6.1. Assegurar acesso do despachante da CONTRATADA as instalagdes do Sesc-DF e

locais de realizacdo dos eventos;

6.2. Designar servidores responsaveis para acompanhamento e orientagbes com relagéo

ao evento que sera realizado.

6.3. Assegurar que todas as informacgdes relacionadas ao evento como dia, horario, local

estejam claramente descritos na emisséo do documento para a prestagao do servigo.
7. QUALIFICAGAO TECNICA NECESSARIA

7.1. Em atencao as exigéncias da Lei 14.282/2021 em 28 de dezembro de 2021, que
regulamenta o exercicio da profissdo de despachante documentalista, fica obrigatéria a

apresentagao do registro no conselho profissional da categoria (paragrafo unico do art. 1°).
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8. PREPOSTO

8.1. A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Administragdo do SESC/DF, durante
o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for
necessario, o qual devera ser indicado mediante declaragao contendo nome completo, n° do

CPF e do documento de identidade;

8.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administracdo do Sesc-DF,
devera apresentar-se ao Gestor do contrato, Sr. Gustavo Schmarczek Beier, empregado

designado pelo Sesc-DF,;

8.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questbes relacionadas as faturas dos

servigos prestados e demais informagdes pertinentes a este contrato;

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. Os licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar toda a
documentacgao referente a presente licitagao, dirimindo, oportunamente, todas as duvidas, de
modo a ndo incorrerem em omissdes, as quais jamais poderao ser alegadas em favor de

eventuais pretensdes de acréscimos dos pregos propostos.

9.2. Apos a adjudicacao do objeto da licitagdo, ndo sera levada em conta qualquer reclamacgao
ou solicitacdo, seja a qual titulo for, de alteracdo dos precos constantes da proposta da
CONTRATADA.

9.3. Nenhuma modificagdo podera ser feita na prestacao dos servicos e nas especificagcbes
sem AUTORIZACAO EXPRESSA do GESTOR DO CONTRATO.
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