Fecomércio
Senac

SERVIGO SOCIAL DO COMERCIO

ADMINISTRAGAO REGIONAL DO DISTRITO FEDERAL
SESC-AR/DF

PREGAO ELETRONICO N°. 75/2022

Processo N°. 54685-2/2022

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS
REFERENTES A GUARDA DO ACERVO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS DO SESC-
AR/DF

ABERTURA DIA 14 DE SETEMBRO DE 2022
AS 10 HORAS



Fecomércio
Ssenac

PREGAO ELETRONICO N°. 75/2022

O Servigo Social do Comércio — Administragdo Regional do Distrito Federal — Sesc-
AR/DF, por meio do Pregoeiro, designado pela Ordem de Servigo Sesc-AR/DF N°. 16/2022,
torna publico a realizagao de licitagdo, na modalidade Pregao, em sua forma Eletronica, com
critério de julgamento menor prec¢o global, regida pela Resolugéo Sesc n°. 1.252 de 06 de junho
de 2012, publicada na Secéo Il do Diario Oficial da Unido n°. 144, de 26 de julho de 2012, e as

condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. DA ABERTURA

1.1. A abertura do certame sera na data, hora e local abaixo:
DATA: 14/09/2022
HORA: 10 horas.

LOCAL DA SESSAO: Portal de Compras do Governo Federal: www.gov.br/compras.
CODIGO UASG: 926637

1.2. Apesar das disposicoes constantes no sistema do Comprasnet, a presente licitacao

serda regida pelo Requlamento de Licitacoes e Contratos do Sesc, aprovado pela
Resolucdo Sesc N°. 1.252/2012.

1.3. Nao se aplica a presente licitacdo as disposi¢cdes contidas na Lei Complementar n°.
123/2006.

2. DO EDITAL

2.1. O Edital e Anexos encontram-se disponiveis para conhecimento e obtencdo pelos

interessados no site do Sesc-AR/DF (www.sescdf.com.br), no portal de compras do Governo

Federal (www.gov.br/compras) ou por e-mail (licitacao@sescdf.com.br).

2.2. Todos os horarios estabelecidos neste Edital, avisos e durante a Sessdo Publica

obedeceréo, para todos os efeitos, o horario oficial de Brasilia — DF.

2.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e enderecgo eletrbnico, salvo comunicagdo do Pregoeiro em

contrario.

3. DO OBJETO

3.1. A presente licitagcao tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestagao
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de servigos referentes a guarda do acervo de documentos arquivisticos do Sesc-AR/DF.

4. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1. As especificagdes técnicas do servigo encontram-se no Termo de Referéncia (Anexo |),
devendo aquelas serem observadas rigorosamente quando da elaboragdo da Proposta

Financeira.

4.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagbes técnicas descritas no sistema
Comprasnet e as especificagdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo |), prevalecerao as

Ultimas.

5. DA VISTORIA TECNICA

5.1. As licitantes interessadas em participar deste processo licitatorio poderdo realizar Vistoria
Técnica facultativa no local onde serao executados os servigos, com o objetivo de se inteirar das
condicbes e do grau de dificuldades existentes, conforme o disposto no Termo de Referéncia

(Anexo I).

5.2. O agendamento da vistoria deve ser realizado, no horario das 09h as 17h, de segunda a
sexta, com antecedéncia de 24 horas, junto a Coordenag¢ao de Compras e Contratos — Cocomp

Gestao Documental, através dos contatos a seguir:

Unidade Endereco para vistoria Contato para agendamento

SIA TRECHO 02, LOTE 1.130, GUARA — BRASILIA/DF —

SESC SEDE CEP: 71.200-020

(61) 3218-9194 - Fernanda

SIA TRECHO 04, LOTES 1.150, 1.160 e 1.170, GUARA —

LOGISTICA BRASILIA/DF — CEP: 70.297-400

(61) 3218-9194 - Fernanda

QNN 27 AREA ESPECIAL S/N, LOTE B, CEILANDIA

SESC CEILANDIA NORTE, BRASILIA/DF — CEP: 72.225-270

(61) 3218-9194 - Fernanda

SESC TAGUATINGA | CNB 12 — AREA ESPECIAL 2/3, - TAGUATINGA NORTE,

NORTE BRASILIA/DF — CEP: 72.115-125 () emeerien - [Femenei

5.2.1.A vistoria devera ser realizada até 01 (um) dia util anterior a data de abertura do certame.

5.3. Em havendo a realizagdo da vistoria, devera ser apresentada, juntamente com a
documentacgdo habilitatéria prevista no item 15 deste Edital, a comprovagado de sua realizagao

nos moldes do Modelo de Declaragéo de Vistoria (Anexo V)

5.4. Caso a empresa opte por nao vistoriar, devera declarar, conforme modelo previsto no Anexo
VI, que tem pleno conhecimento das condigbes e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos, assumindo total responsabilidade pela ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude
de sua omissao na verificagdo do local de execucgao dos servigcos, bem como das condigdes dos

servicos ja executados. A Declaracao de Nao-Vistoria devera ser apresentada juntamente com
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a documentacéao habilitatéria prevista no item 15 deste Edital.

6. DAS CONDIGOES NECESSARIAS PARA PARTICIPACAO

6.1. A presente licitagdo é exclusivamente dirigida a pessoas juridicas legalmente constituidas e
estabelecidas no territério nacional, de ramo compativel com o objeto desta licitagdo; que
satisfagam as condicdes e exigéncias do presente Edital, inclusive quanto a regularidade da
documentacéo; que estejam devidamente cadastradas junto ao Orgdo Provedor do Sistema; e

que:
a) atendam as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos;

b) detenham em seu Contrato Social ou Estatuto atividades semelhantes com o objeto

deste Pregéo;

c) nao tenham participagéo, seja a que titulo for, de dirigentes ou funcionarios do Sesc-
AR/DF;

d) nao estejam sob decretagao de faléncia, recuperagéo judicial ou extrajudicial, concurso

de credores, dissolugao ou liquidagao;

e) ndo estejam reunidas em consorcio, ou que sejam controladoras, coligadas ou

subsidiarias de qualquer outra empresa participante desta licitagao;
f) néo sejam entidades estrangeiras ou sociedade que n&o funcionem no pais; e
g) nao estejam suspensas de licitar ou contratar com o Sesc-AR/DF.

6.2. Como requisito para a participacao neste Pregdo, a licitante devera manifestar, em campo

préprio do Sistema Eletrénico, que:

a) cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em

conformidade com as exigéncias deste Edital e seus Anexos;

b) ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de
aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, nos termos da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil — CRFB, Art.7°, inciso XXXIII;

C) nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou

forgado, observando o disposto no art. 1°, lll e IV, e no art. 5°, lll, todos da CRFB;

d) inexistam fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade

de declarar ocorréncias posteriores;
e) a proposta foi elaborada de forma independente; e
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f) o servigo é prestado por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no
art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

6.3. O CNPJ apresentado pela licitante para sua habilitagao sera, obrigatoriamente, o mesmo a
receber o PAF, bem como o mesmo a emitir a nota fiscal/fatura correspondente a prestacao do

servigo.

7. DO CREDENCIAMENTO

7.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e perante o sistema
eletrénico provido pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia — Seges, por meio do

site www.gov.br/compras.

7.1.1.0 cadastro no SICAF devera ser feito no portal de compras do Governo Federal, no

sitio www.gov.br/compras, por meio do certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves

Publicas Brasileiras — ICP-Brasil.

7.1.2.Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste Pregao deverao

utilizar certificado digital.

7.2. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica a responsabilidade legal da licitante
e de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagcao das

transacgdes inerentes a este Pregao Eletrdnico.

7.3. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacgao efetuada diretamente ou por seu representante. Nao cabera ao provedor do
Sistema ou ao Sesc-AR/DF responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido

da senha, ainda que por terceiros.

7.4. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao

provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

7.5.0 Sesc-AR/DF n&o é unidade cadastradora do Sistema Eletrénico. As licitantes
interessadas em participar da licitagdo deverao verificar no site do Comprasnet as unidades

cadastradoras do sistema para a entrega da documentacgéo pertinente.

8. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1. As licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com

os documentos de habilitagcao exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e
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0 preco, até a data e horario estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entao,

encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacgao.

8.1.1.Até o horario marcado para abertura da sessao, as licitantes poderao retirar ou substituir

as propostas apresentadas.

8.2. A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante. Nao cabera ao provedor do sistema ou
ao Sesc-AR/DF responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,

ainda que por terceiros.

8.3. Todos os custos decorrentes da elaboragéo e apresentagao das propostas financeiras serao
de responsabilidade exclusiva da licitante, nao cabendo qualquer responsabilidade ao Sesc-
AR/DF, inclusive pelas transag¢des que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico ou

de eventual desconexao.

8.4. A apresentagao da proposta financeira implicara em plena aceitacao, por parte da licitante,

das condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

8.5. A elaboragao da proposta financeira € de inteira responsabilidade da licitante, n&do lhe
cabendo a desisténcia, sob pena de aplicacdo das sangdes previstas neste Edital ou na
Resolugéo Sesc n°. 1.252/2012.

8.6. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e

seus Anexos, forem omissas ou apresentem irregularidades insanaveis.

8.7. E facultado ao pregoeiro realizar diligéncias para sanar falhas formais da proposta, a
exemplo de: erros numéricos, erros de calculo, divergéncia entre precos unitarios, subtotais e

final.

8.8. Quaisquer inser¢gdes que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsao neste
Edital, seréo tidas como inexistentes, aproveitando-se na proposta o que nao for conflitante com

as disposigdes aqui contidas.
9. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,

no site www.gov.br/compras, na data, horario e local indicados neste Edital, por comando do

Pregoeiro.

9.2. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera

exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.
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9.3. Cabera a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatorio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

10. DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

10.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

10.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

10.3. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, as quais

participardo da fase de lance, iniciando-se a fase competitiva.

11. DA FORMULAGAO DE LANCES

11.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes com propostas aceitas poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente informadas do

recebimento e do valor do lance.

11.2. As licitantes poderao, durante o horario fixado para o recebimento de lances, oferecer
lances sucessivos, com valores inferiores ao ultimo por eles ofertados e registrados no sistema,

observados o horario fixado para abertura da sessao e regras estabelecidas neste Edital.

11.3. Os lances apresentados e levados em consideragao para efeito de julgamento serdo de

exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.

11.4. Durante o transcurso da sessao publica deste Pregao, as licitantes serédo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais

licitantes, vedada a identificagdo do detentor do lance.

11.5. No caso de desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da sessdo de lances do Pregao, o

sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a oferta dos lances.

11.6. O Pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuagéo no certame, sem prejuizo

dos atos realizados.

11.7. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao de lances
do Pregédo sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa do Pregoeiro aos

participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgagao.

11.8. Neste Pregao, o modo de disputa adotado é o aberto, assim definido no art. 31, inciso | do
Decreto n.° 10.024/2019.
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11.8.1. A etapa de lances na sessao publica durara 10 (dez) minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema eletrénico quando houver lance ofertado nos ultimos

2 (dois) minutos do periodo de duragao da sesséao publica.

11.8.2. O intervalo de diferenca entre os lances devera ser de, no minimo, R$ 50,00 (cinquenta
reais), tanto em relagao aos lances intermediarios, quanto em relagdo do lance que cobrir a

melhor oferta.

11.9. Caso a licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta €, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para

efeito de ordenacgéo das propostas.

12. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

12.1. O critério de julgamento das propostas sera o menor prego global.

12.2. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em 1°

(primeiro) lugar quanto ao prego, bem como quanto ao cumprimento da especificagao do objeto.

13. DA NEGOCIAGAO

13.1. Apbs o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro podera solicitar contraproposta
diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida
melhor proposta, observando o critério de julgamento e o valor estimado para a contratagao.

Nao sera admitido negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste Edital.

13.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas

demais licitantes.

14. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

14.1. O Pregoeiro convocara a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar para
enviar a Proposta Financeira adequada ao ultimo lance e, quando necessarios, os documentos

complementares a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

14.1.1. A licitante devera encaminhar a documentagdo por meio da funcionalidade "Enviar
Anexo" do sistema eletrbnico em arquivo Unico, no prazo estabelecido de 2 (duas) horas, sob

pena de ndo aceitagédo da proposta.

14.1.2. A licitante convocada devera informar ao Pregoeiro, dentro do prazo previsto no subitem
anterior, caso enfrente dificuldade em atender a convocagao. Neste caso, ser-lhe-a concedido

um prazo adicional a critério do Pregoeiro.

14.2. Excepcionalmente, o Pregoeiro podera disponibilizar o e-mail institucional
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licitacao@sescdf.com.br caso a licitante tenha dificuldades em anexar os arquivos ao sistema

ou este ndo comporte o tamanho necessario.

14.2.1. As demais licitantes participantes da sesséo poderdo solicitar ao Pregoeiro vistas aos
arquivos enviados, nos termos do subitem 14.2, somente pelo e-mail institucional

licitacao@sescdf.com.br, no prazo maximo de 20 (vinte) minutos apds encerrado o prazo de

envio da documentacao.

14.2.2. Encerrado o prazo do subitem anterior, as vistas dos autos seguirdo o descrito no subitem
17.7 deste Edital.

14.3. A proposta financeira a ser encaminhada devera conter as seguintes informagoes:

a) prazo de validade, nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacgao;

b) precos unitario e total de cada item e valor total, de acordo com as quantidades e os
lances ofertados, em algarismos e por extenso (total), expressos em moeda corrente
nacional (R$). Vale destacar que a licitante devera fazer constar apenas 02 (duas) casas

decimais apos a virgula;

c) declaragcao expressa de estarem inclusos no preco proposto todos os custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, taxas, fretes,
impostos e quaisquer outras despesas que incidam direta ou indiretamente ao objeto deste
Edital. Na falta de tal declaragcido, serdo consideradas inclusas nos precos todas e

quaisquer despesas vinculadas ao objeto desta licitagéo;

d) o numero desta licitagédo, razdo social da licitante, numero de CNPJ, telefone, e-mail,
se houver, e o respectivo enderegco com CEP; dados bancarios para fins de pagamento,
com a indicagdo do nome e numero do banco, agéncia e conta corrente de titularidade da

licitante, vinculada ao CNPJ constante da proposta; e

e) descrigao detalhada de todas as caracteristicas do servigo ofertado, de acordo com as

especificagdes contidas nos Anexos deste Edital.

14.4. Em se tratando de filial, os documentos de habilitagao juridica e regularidade fiscal deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sao emitidos somente em

nome da matriz.

14.5. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como catalogos, folhetos, manuais ou
prospectos, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo

indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu posterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena
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de ndo aceitagao da proposta.

14.5.1. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados de tradugéo para a lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado e

deveréao ser devidamente consularizados e registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

14.5.2. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também
deverao ser apresentados devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e

Documentos.

14.6. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo exigida, sera

desclassificada e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste Edital.

14.7. Os documentos remetidos por meio da opg¢ao “Enviar Anexo” do sistema eletrénico
poderao ser solicitados em original ou por copia autenticada a qualquer momento, em prazo a

ser estabelecido pelo Pregoeiro.

14.7.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverao ser encaminhados
a Coordenacdo de Compras e Contratos — Cocomp-Compras, na Sede do Sesc-AR/DF,
localizada no Setor de Industria e Abastecimento, Trecho 2, Lote 1.130, 1° andar, Sala 101,
Brasilia-DF, CEP: 71.200-020.

14.7.2. Os documentos emitidos por cartério online poderao ser apresentados, desde que

acompanhados de seus respectivos certificados digitais para conferéncia do Pregoeiro.

14.8. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada da licitante, formulada antes do fim do prazo estabelecido e formalmente aceita pelo

Pregoeiro.

14.9. O Pregoeiro podera solicitar parecer da area técnica ou de funcionario que detenha

conhecimento técnico do objeto para orientar sua deciséo.

14.10. Podera ser desclassificada a proposta ou lance vencedor com valor total ou unitario

superior ao estimado, ou ainda com pregos manifestamente inexequiveis.

14.10.1. Os critérios de aceitabilidade sdo cumulativos, verificando-se tanto o valor total quanto

os valores unitarios estimados para cada item.

14.10.2. Considerar-se-a inexequivel a proposta que nado venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentagdo que comprove que os custos envolvidos na contratagao

sao coerentes com os de mercado.

14.10.3. Caso o Pregoeiro entenda que o preco é inexequivel, com base na realidade do
mercado, devera estabelecer prazo para que a licitante demonstre a exequibilidade de seu

preco.
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14.11. Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a produtos e instalagoes
de propriedade da prépria licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da

remuneracao.

14.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta

ou lance subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

14.13. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta a
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor

preco, vedada a negociagdo em condigdes diversas das previstas neste Edital.

14.14. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta motivadamente e

passar a subsequente, podera negociar com a licitante para que seja obtido prego melhor.

14.15. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas

demais licitantes.

14.16. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat a nova

data e horario para sua continuidade.

14.17. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e declarada a licitante
vencedora, o Pregoeiro consignara esta decisdo em ata propria, que sera disponibilizada no
sistema eletrénico, encaminhando-se o processo a autoridade competente para homologacao e

adjudicacao.
15. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

15.1. Para habilitar-se a presente licitacdo, a interessada devera apresentar a seguinte

documentacéo:
15.1.1. Habilitagao Juridica:

a) cédula de identidade do representante legal da empresa ou de seu procurador, quando

este for o signatario da proposta;
b) prova de registro no 6rgao competente, no caso de empresario individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, compativel com o objeto desta

licitagdo, devidamente registrado no érgédo competente; e

d) ato de nomeagao ou de eleigdo dos administradores, devidamente registrado no 6rgao

competente, na hipotese de terem sido nomeados ou eleitos em separado.

15.1.2. Qualificagédo Técnica:
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a) atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por entidade(s) publica(s) ou privada(s),

compativel(is) com o objeto desta licitagdo, contendo as seguintes informacdes:
a.1) nome ou razéao social, CNPJ e enderego completo do emitente;
a.2) data da emissao do atestado;

a.3) assinatura e identificagéo do signatario (exemplos: nome, telefone, cargo e fungéao

que exerce junto a empresa emitente);
a.4) descrigao do objeto fornecido, compativel com o objeto desta licitagao.

b) comprovante de credenciamento emitido pelo 6rgéo responsavel pela prevengao e

combate a incéndio — Corpo de Bombeiros Militar, para o servigo objeto desta licitagao.

c) alvara de funcionamento e / ou documentos legais com autorizagcido de funcionamento,

expedido pelos 6rgaos competentes.

d) caso opte pela vistoria, declaragdo emitida pela empresa de que a realizou no local
onde o objeto desta licitagdo sera realizado, tomando conhecimento das peculiaridades do
local, devidamente atestada por empregado do Sesc-AR/DF (Anexo IV). Se nao a fizer, a
empresa devera declarar, conforme Anexo V, que tem pleno conhecimento das condi¢des
inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total responsabilidade sobre ocorréncia de
eventuais prejuizos em virtude de sua omissao na verificagdo do local de execugao dos

servicos, bem como das condigdes dos servigos ja executados.

e) comprovagao que possui em seu quadro permanente ou declaragdo que possuira, na
data da assinatura do contrato, profissional com formagao de nivel superior em
Arquivologia. A comprovagao do vinculo do profissional com a empresa far-se-a mediante
a apresentacao da copia autenticada do contrato social da empresa, ou da CTPS, ou de

contrato de prestacéo de servicos.
15.1.3. Regularidade Fiscal:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto desta licitagéo;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social — INSS,
mediante certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portaria Conjunta
RFB/PGFN n°. 1.751, de 2 de outubro de 2014;
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d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e a Municipal do domicilio ou da

sede da licitante;
e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS); e

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

15.1.4. Qualificagdo Econémico-Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia, concordata ou execugao patrimonial, expedida pelo

distribuidor da sede da licitante.

b) Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis referentes ao ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, que comprovem a situacao financeira da empresa, vedada

a sua substituicao por balancetes ou balangos provisorios.

b.1) os Balancos e as Demonstracdes Contabeis deverao ser assinados por contador

ou contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC;

b.2)o Balango Patrimonial e as Demonstragcdes Contabeis, no caso de pessoas
juridicas enquadradas ou que utilizam o SPED CONTABIL (Sistema Publico de
Escrituragao Digital Contabil), deverao ser apresentados através das demonstracoes
impressas a partir do SPED, acompanhadas da comprovagao da entrega dos arquivos
magnéticos perante a Receita Federal, cabendo ainda a comprovagao do Patriménio

Liquido minimo;

b.3) quando o Balango Patrimonial apresentado for cépia do Diario Oficial, ndo ha

necessidade da assinatura do contador na copia da publicacao;

b.4) apresentagdo dos indices abaixo especificados, exigidos para a participagao

nesta licitacao e razédo de desclassificagao se nao atingidos:

I.Liquidez Geral (LG) = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo =1
Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

II.Solvéncia Geral (SG) = Ativo Total 21
Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

[ll.Liquidez Corrente (LC) = __Ativo Circulante =1
Passivo Circulante

15.2. As documentacgbes supracitadas deverao ser apresentadas na forma da lei vigente.

15.3. Documentos ou certiddes que nao contenham prazo de validade terdo eficacia de 90

(noventa) dias, a partir da data de sua emissao.
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15.4. As provas referidas nas alineas a e b do subitem 15.1.3 poderao ser feitas por meio de

documentos que as contenham.

15.5. O Pregoeiro podera consultar as certiddes a que se referem as alineas ¢, d, e e f do
subitem 15.1.3 no Sistema de Cadastro de Fornecedor — SICAF, para verificagdo das condigdes

de habilitagao das licitantes.

15.5.1. Caso a licitante esteja com algum documento ou informag&o vencido ou nédo atualizado
no SICAF, ser-lhe-a assegurado o direito de encaminhar, na propria sessédo, a documentagao

atualizada.

15.6. O Sesc-AR/DF reserva o direito de promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo, nos termos da lei, diligenciando contratos, editais,
termos de referéncia, declaracbes, certiddes, notas fiscais, dentre outros. No caso de
documentos extraidos da internet, sera facultado ao Pregoeiro realizar pesquisa para efeito de

confirmacgao da veracidade ou validade desses.

15.6.1. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
qgue nao alterem a substancia das propostas ou dos documentos e a sua validade juridica, desde

que devidamente justificado.

15.6.2. As diligéncias mencionadas no subitem 15.6 ficardo prejudicadas caso o acesso via
internet esteja indisponivel, por qualquer que seja a razao, ou as informacgdes contidas nos
referidos sites ndo sejam suficientes para atestar a regularidade fiscal da licitante, fato que

ensejara a inabilitagdo da empresa.

15.7. A licitante fica obrigada a fornecer todos os esclarecimentos e informagdes que se fagam
necessarios para que o Sesc-AR/DF se certifique da veracidade e autenticidade do conteudo

apresentado na documentagao exigida no certame.

15.7.1.No caso de atestados de capacidade técnica, a recusa do emitente em prestar
esclarecimentos e informagdes ou em fornecer documentos comprobatérios etc., desconstitui-

lo-a e podera configurar pratica de falsidade ideoldgica.

15.8. Nao serédo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em substituicdo

aos documentos requeridos neste Edital.

16. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

16.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica, qualquer

interessado podera solicitar esclarecimentos e/ou impugnar, por escrito, o Edital deste Pregao.

16.1.1. Os pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagdes deverao ser dirigidos ao Pregoeiro e
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encaminhados, na forma eletrbnica, para o e-mail licitacao@sescdf.com.br, ou, na

impossibilidade, protocolados na Coordenacdo de Compras e Contratos — Cocomp-Gestao
Documental deste Sesc-AR/DF, no Setor de Industria e Abastecimento, Trecho 02, Quadra 02,
Lote 1.130, Térreo, Brasilia/DF, CEP: 71.200-020, no horario de 9h as 17h30, de segunda a

sexta-feira, em dias Uteis.

16.1.2. Os pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagbes deverdo ser enviados em papel
timbrado da licitante e devidamente assinado, obedecido o horario estabelecido no subitem

anterior.

16.1.3. Em caso de impugnagao interposta por pessoa juridica, devera ser também digitalizado
e juntado o instrumento de procuragao ou Contrato social, em original ou cépia autenticada,

aptos a demonstrarem que o signatario das pecgas detém poderes para representar a licitante.

16.2. O Sesc-AR/DF nao se responsabiliza por e-mails que, por qualquer motivo, nao forem

recebidos em virtude de problemas no servidor ou navegador do emissor.

16.3. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no

certame.

16.4. Acolhida a peticao contra o Edital ou havendo necessidade de prazo maior para julgamento
da questao, nova data sera designada pelo Pregoeiro para a realizagao do certame, informando-

a as licitantes por meio do sistema.

17. DOS RECURSOS

17.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma

imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengao de recorrer.

17.1.1.0 Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,

rejeitando-a em campo proprio do Sistema.

17.1.2. A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera apresentar as razdes de
recurso no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para,
querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, o qual comecgara a contar do término do
prazo do recorrente. Sera assegurada aos interessados vistas imediatas dos elementos

indispensaveis a defesa de seus interesses.

17.2. A falta de manifestacao imediata e motivada da licitante quanto a intencédo de recorrer
importara na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a encaminhar o processo

para adjudicagdo e homologagao.

17.3. A decisdo do Pregoeiro devera ser motivada e submetida a apreciagado da autoridade
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responsavel pela licitagao.
17.4. O acolhimento do recurso invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento.

17.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.
17.6. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos apds os respectivos prazos legais.

17.7. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados na
Coordenacao de Compras e Contratos — Cocomp-Compras, no seguinte enderego: Setor de
Industria e Abastecimento, Trecho 02, Quadra 02, Lote 1.130, Sala 101, Brasilia/DF, CEP:

71.200-020, no horario das 9h as 17h30, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.

17.8. Caso a licitante classificada em primeiro lugar seja desclassificada, depois de julgados os
recursos interpostos e até a homologagao/adjudicacao do processo licitatorio, sera procedida a
chamada das licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para que a segunda
classificada, desde que preencha as condi¢des de habilitagcdo, seja declarada vencedora, nas

condicbes de sua proposta financeira.

18. DA CONTRATAGAO

18.1. Homologado o resultado da licitagdo, o Sesc-AR/DF convocara a adjudicataria para

assinatura do Instrumento Contratual, nos termos da Minuta de Contrato (Anexo llI).

18.2. A adjudicataria devera comprovar que possui em seu quadro permanente, na data da
assinatura do contrato, profissional com formagdo de nivel superior em Arquivologia. A
comprovacao do vinculo do profissional com a empresa far-se-a mediante a apresentacao da
copia autenticada do contrato social da empresa, ou da CTPS, ou de contrato de prestacéo de

servigos.

18.2.1. A adjudicataria devera observar a regularidade fiscal, trabalhista e qualificacao

econdmico-financeira também para assinatura do Contrato.

18.3. Arecusa da adjudicataria em assinar o Contrato implicara multa, conforme item 20, e perda

do direito a contratacao.

18.4. O Contrato ndo sofrera qualquer tipo de reajustamento de pregos no 1° (primeiro) ano de

sua vigéncia, salvo por disposigdes legais.

18.5. A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada, de comum acordo, por periodos iguais e sucessivos, até o
limite de 60 (sessenta) meses, conforme o art. 26, Paragrafo Unico, do Anexo | da Resolugéo

n°. Sesc 1.252/2012, desde que as partes se manifestem por escrito, com antecedéncia de 30
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(trinta) dias do término do Contrato.

18.6. De acordo com a legislagao vigente, o Contrato podera sofrer acréscimos e redugoes, de
acordo com a necessidade do Sesc-AR/DF, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), nas
mesmas condicbes contratadas. Caso acordado entre as partes, as reducdes poderdo

ultrapassar esse limite.

18.7. O Contrato com a vencedora nao sera assinado se esta ndo cumprir as condi¢des legais

de documentagéao exigida ou por motivo de forga maior que inviabilize a prestagao do servigo.

18.8. E facultado a Administragdo do Sesc-AR/DF, no caso de desisténcia da licitante vencedora
apos a homologagao/adjudicagéo do processo licitatério, no prazo e condigbes estabelecidas,
convocar a licitante remanescente classificada, obedecida a ordem de classificacdo, para o
objeto deste Edital, no prazo e nas mesmas condi¢des financeiras constantes da proposta
anteriormente declarada vencedora ou revogar a licitagdo independentemente da aplicagao de

qualquer sangéo.

18.9. O Sesc-AR/DF podera, até a assinatura do Contrato, desclassificar a licitante vencedora,
por despacho fundamentado, sem direito a indenizagdo ou ressarcimento e sem prejuizo de
outras sangoes cabiveis, se tiver informagao fundada de qualquer fato ou circunstancia, anterior
ou posterior ao julgamento da licitacado, que desabone a qualificacao técnica, habilitagao juridica,

qualificagao econémico-financeira ou regularidade fiscal daquela licitante.

18.10. Para que a Proposta Financeira da licitante vencedora seja incorporada ao Contrato, os

erros porventura existentes em suas planilhas deverao ser corrigidos.

18.11. Para efeito de interpretagdes de divergéncias entre os documentos contratuais, fica

estabelecida a competéncia da fiscalizagdo do Sesc-AR/DF.

18.12. A empresa contratada sera responsavel pela prestacdo do servigo e devera cumprir as
determinagdes referentes as Leis Trabalhistas e a Previdéncia Social, ndo respondendo o Sesc-
AR/DF perante fornecedores ou terceiros, nem assumindo quaisquer responsabilidades por

multas, salarios ou indenizagdes a terceiros decorrentes do objeto desta licitagao.

19. DA GARANTIA DO CONTRATO

19.1. Sera exigida da licitante vencedora, no ato da assinatura do Contrato, prestagéo de
garantia em favor do Sesc-AR/DF, correspondente a 10% (dez por cento) do valor do Contrato,
nos termos do Art. 27, do Anexo |, da Resolugédo Sesc n°. 1.252/2012, em uma das seguintes

modalidades:

a) caugdo em dinheiro;
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b) fianga bancaria; ou
C) seguro garantia.

19.2. A garantia mencionada neste item devera ser renovada a cada prorrogagao do Contrato,

se houver, devendo seu valor ser atualizado nas mesmas condi¢des contratuais.
19.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
a) prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do Contrato;

b) prejuizos diretos causados ao Sesc-AR/DF, decorrentes de culpa ou dolo durante a

execucao do Contrato;

c) obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela

licitante vencedora.

d) servigos que tenham que ser contratados com terceiros para corrigir falhas dos servigos

executados pela licitante vencedora;

e) multas aplicadas por érgaos publicos;

f) débitos porventura existentes para com o INSS e FGTS; e
g) danos contra terceiros ndo cobertos pelo seguro especifico.

19.3.1. A garantia do contrato tera vigéncia durante todo o prazo de execucdo da obra ou
servicos, devendo se estender até o prazo de 3 (irés) meses, apds término da vigéncia

contratual.

19.4. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, em pagamento de qualquer
obrigagdo, a empresa contratada devera proceder a respectiva reposicdo no prazo de 3 (trés)

dias uteis, contada da data em que for notificada pelo Sesc-AR/DF.

19.5. Apbés o cumprimento fiel e integral do Contrato, a garantia prestada sera liberada ou

restituida a adjudicataria, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apds formalizada sua solicitagao.

19.6. Ao término da vigéncia do Contrato, a garantia retida somente sera liberada ante a
comprovacao de que a empresa pagou todas as verbas rescisérias trabalhistas, se for o caso,
decorrentes da Contratagdo. Caso esse pagamento n&o ocorra até o fim do segundo més apos
o0 encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas

verbas trabalhistas diretamente pelo Sesc-AR/DF.

20. DAS PENALIDADES

20.1. Em caso de inexecucéo total, parcial, ou qualquer outra inadimpléncia, sem motivo de forca

maior, a licitante contratada estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, no
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que couber, garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na legislagao aplicavel, para as

seguintes hipéteses:

[) por atraso injustificado:

a) multa de 1% (um por cento) ao dia de atraso, até o 30° (trigésimo) dia, incidente
sobre o valor do Pedido ao Fornecedor — PAF, limitado esse percentual a 10% (dez

por cento); e

b) multa de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia de atraso, a partir do 31°
(trigésimo primeiro) dia, incidente sobre o valor do PAF, sem prejuizo da rescisao

deste a partir do 60° (sexagésimo) dia de atraso.

II) por inexecucao total ou parcial do Contrato:

a) adverténcia;
b) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do PAF; e

c) suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com
0 Sesc-AR/DF, por um prazo de até 2 (dois) anos, inclusive quando recusar-se a
assinar o Contrato, ndo mantiver a Proposta Financeira apresentada no certame,
apresentar declaragdo ou documentos falsos ou por reincidéncia de penalidade

aplicada anteriormente.

20.2. As multas estabelecidas neste item sado independentes e terdo aplicagcdo cumulativa e
consecutivamente, de acordo com as normas que regem a licitagcdo, mas somente serdo

definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia da adjudicataria.

20.3. Quando nao pagos em dinheiro pela adjudicataria, os valores das multas eventualmente
aplicadas serdo deduzidos pelo Sesc-AR/DF dos pagamentos devidos e, quando for o caso,

cobrado judicialmente.

20.4. Quando se tratar de inexecugao parcial, o valor da multa devera ser proporcional ao valor

do servigo que deixou de ser prestado.

20.5. Caso haja a recusa injustificada em assinar o Contrato no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da data da convocacgao, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e

a adjudicataria estara sujeita as penalidades previstas no inciso Il do subitem 20.1.

20.5.1. O prazo de convocagao para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pela adjudicataria, durante o seu transcurso, desde que ocorra

motivo justificado e aceito pelo Sesc-AR/DF.

20.6. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado, sera a adjudicataria penalizada nos
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termos do art. 32, Anexo |, da Resolugao Sesc n°. 1.252/2012.

21. DO PESSOAL

21.1. O pessoal destinado a prestacéo dos servigos devera trabalhar uniformizado, identificado
e nao tera vinculo empregaticio com o Sesc-AR/DF, sendo contratado, subordinado e
remunerado Unica e exclusivamente pela empresa contratada, que sera responsavel por
encargos sociais e trabalhistas, 13° salario, férias, vales transportes, auxilio alimentacao,
seguros de acidentes de trabalho, impostos, taxas, contribuicdo previdenciaria, verbas

rescisorias e outros previstos em lei ou em normas coletivas de trabalho.

21.2. A empresa contratada assumira plena responsabilidade pelos acidentes de trabalho que

venha sofrer seu pessoal.

21.3. A empresa designada para prestacdo do servi¢o contratado deve cumprir 0s requisitos

constantes no Termo de Referéncia (Anexo I).

22. DO PAGAMENTO

22.1. O pagamento pela prestacao do servico, objeto desta licitagao, sera efetuado diretamente
na conta bancaria indicada pela licitante vencedora, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a
entrega com nota fiscal devidamente atestada pela Coordenacdo Compras e Contratos —
Cocomp Gestao Documental. Devera estar especificada a quantidade fornecida, com o

respectivo valor unitario e total, e a comprovacao de recebimento pelo Sesc-AR/DF.

22.2. Na nota fiscal, deverao constar os dados bancarios para depdsito do valor devido relativo

a prestagdo do servigo objeto desta licitagao.

22.3. Nos valores apresentados na nota fiscal, ja estardo inclusos taxas, fretes, impostos,

seguros e outros encargos legais decorrentes do cumprimento do Contrato.

22.4. O Sesc-AR/DF nao realiza pagamento por meio de boleto bancario.

22.5. Para atesto e posterior envio para pagamento, a nota fiscal devera ser apresentada pela

contratada ao Sesc-AR/DF, devidamente acompanhada de prova de regularidade relativa:
a) a Fazenda Federal e Seguridade Social — INSS (Conjunta);
b) a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante;
¢) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS; e
d) a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

22.6. A documentacao acima devera ser apresentada na forma da lei vigente, podendo ser

substituida pela Certiddo emitida pelo Sistema de Cadastro de Fornecedor — SICAF, como
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documento comprobatério de regularidade fiscal.

22.7. A cada pagamento, a licitante vencedora devera manter as condi¢des de habilitagao,

observadas as seguintes condigdes:

a) constatando-se a situagéo de irregularidade da licitante vencedora, o Sesc-AR/DF
providenciara a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa; e

b) o prazo da alinea anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério
do Sesc-AR/DF.

22.8. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigagcédo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia. Sendo o
atraso decorrente do inadimplemento de obrigacdes da licitante vencedora, ndo gerara direito

ao pleito de reajustamento de pregos.

22.9. Caso o faturamento apresente alguma incorregédo, a nota fiscal sera devolvida para a

devida correcao e o prazo de pagamento alterado sem quaisquer 6nus para o Sesc-AR/DF.

22.10. Nos termos na Portaria n°. 113/2012 da Secretaria de Estado da Fazenda do Governo
do Distrito Federal, o Sesc-AR/DF, na qualidade de substituto tributario, podera fazer retengao
do tributo ISS, caso haja incidéncia quando do pagamento da fatura apresentada pela

contratada.

22.11. Em raz&o das obrigagbes acessorias decorrentes da Legislagdo vigente que regem os
tributos e contribui¢gdes incidentes sobre os pagamentos das notas fiscais correspondentes ao
objeto da licitagdo, o Sesc-AR/DF também podera fazer, caso haja incidéncia, as retengdes
devidas ao IR, INSS, PIS, COFINS e Contribuigdo Social.

23. DA PROTEGAO DE DADOS

23.1. A licitante vencedora, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar na contratacao
em conformidade com a Politica de Privacidade e Tratamento de Dados Pessoais — PPTDP do
Sesc-AR/DF, bem como a legislacao vigente sobre Protecao de Dados Pessoais (Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais — LGPD — Lei 13.709/2018), entre outras normas nacionais e

internacionais relativas a privacidade e protecdo de dados pessoais.

23.2. As informagdes abarcadas na PPTDP incluem todos os dados detidos, usados ou
transmitidos pelo ou em nome do Sesc-AR/DF, em qualquer suporte. Isso inclui dados pessoais
registrados em papel e dados digitais armazenados em qualquer tipo de midia, obrigando-se a

licitante vencedora a:
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a) tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrugbes do
Sesc-AR/DF e em conformidade com este item, e que, na eventualidade de nao mais poder
cumprir estas obrigagdes, por qualquer razao, concorda em informar de modo formal este
fato imediatamente ao Sesc-AR/DF, que tera o direito de rescindir a contratacido sem

qualquer 6nus, multa ou encargo.

b) manter e utilizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas apropriadas
e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais
mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a prote¢cdo desses
dados contra acesso néo autorizado, destruicao, uso, modificagao, divulgagéo ou perda

acidental ou indevida.

c) acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissao de
acesso (autorizacao) e que os dados pessoais nao podem ser lidos, copiados, modificados

ou removidos sem autorizagio expressa e por escrito do Sesc-AR/DF.

d) garantir, por si prépria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sdcios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados,
assegurando que todos os seus colaboradores prepostos, soécios, diretores,
representantes ou terceiros contratados que lidem com os dados pessoais sob
responsabilidade do Sesc-AR/DF assinaram Acordo de Confidencialidade com a licitante
vencedora, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais estritamente confidenciais e
de nao os utilizar para outros fins, com excegao do objeto desta licitagdo. Ainda treinara e
orientara a sua equipe sobre as disposi¢des legais aplicaveis em relagdo a protecéo de

dados.

23.3. Exceto se previamente autorizado por escrito pelo Sesc-AR/DF, os dados pessoais nao
poderdo ser revelados a terceiros, quer direta ou indiretamente, seja mediante a distribuicdo de
copias, resumos, compilacdes, extratos, analises, estudos ou outros meios que contenham ou

de outra forma reflitam referidas Informagdes.

23.4. Caso a licitante vencedora seja obrigada por determinagéo legal a fornecer dados pessoais
a uma autoridade publica, devera informar previamente ao Sesc-AR/DF para que este tome as

medidas que julgar cabiveis.

23.5. A licitante vencedora devera notificar o Sesc-AR/DF em até 24 (vinte e quatro) horas a

respeito de:

a) qualquer nao cumprimento, ainda que suspeito, das disposicbes legais relativas a
protecdo de Dados Pessoais pela licitante vencedora, seus funcionarios ou terceiros

autorizados;
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b) qualquer outra violagdo de seguranga no ambito das atividades e responsabilidades da

licitante vencedora.

23.6. A licitante vencedora sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos
de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou
penalidade imposta ao Sesc-AR/DF e/ou a terceiros resultantes diretamente do descumprimento

de qualquer das disposi¢des previstas neste item quanto a protecao e uso dos dados pessoais.

23.7. Alicitante vencedora declara-se ciente e concorda com a PPTDP que estabelece diretrizes
e regras para garantir que seus destinatarios entendam e cumpram as legislacées que versem
sobre a protecdo de dados pessoais em todas as interagbes com atuais e futuros titulares de
dados pessoais, terceiros e agentes de tratamento de dados pessoais externos ao Sesc-AR/DF

no ambito de suas atividades.

23.8. O Sesc-AR/DF adotara todas as medidas para deixar seus parceiros, colaboradores e
clientes também cientes de que a licitante vencedora, em decorréncia da contratacédo, podera
ter acesso, utilizara, mantera e processara, eletrbnica e manualmente, informagbes e dados
prestados pelo Sesc-AR/DF e seus clientes (“Dados Protegidos”), exclusivamente para fins

especificos da presente contratagao.

23.9. As partes declaram-se cientes dos direitos, obrigagcdes e penalidades aplicaveis
constantes da LGPD, e obrigam-se a adotar todas as medidas razoaveis para garantir, por si,
bem como seu pessoal, colaboradores, empregados e subcontratados que utilizem os Dados

Protegidos na extensao autorizada na referida LGPD.

23.10. O Sesc-AR/DF deve dar ciéncia aos seus clientes sobre a LGPD e garantir que possui
todos os consentimentos e avisos necessarios para permitir a transferéncia legal de dados
pessoais de seus clientes para que a licitante vencedora cumpra o disposto neste Edital e

anexos.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. O Sesc-AR/DF reserva-se o direito de revogar ou cancelar a presente licitagcdo na forma
prevista em lei, sem que caiba a(s) licitante(s) direito a indenizagao ou reclamacao de qualquer

espécie.

24.2. Eventuais omissdes do Edital serdo resolvidas pelo Pregoeiro, com base nas normas
especificas vigentes e aplicaveis, podendo inclusive solicitar complementagéo de documentagao

que julgar necessaria.

24.3. As decisdes referentes a este Pregdo serdo divulgadas no site www.sescdf.com.br e no

Comprasnet, sendo de inteira responsabilidade da licitante o0 acompanhamento da divulgagao

Pagina 23 de 43



Fecomércio
Ssenac

de cada fase.

24 .4. O Pregoeiro, a qualquer tempo, antes da data de apresentagéo das propostas, podera
proceder as alteragdes concernentes a esta licitacdo, enviando o correspondente adendo aos
interessados que tenham retirado o Edital e proceder a sua publicacdo no site

www.sescdf.com.br e no Comprasnet. Também é facultado ao Pregoeiro, caso necessario,

prorrogar a data de abertura do certame.

24.5. Sob nenhum pretexto serdo recebidas propostas em desacordo com o Edital, seus Anexos
e adendos, caso existam, bem como aquelas que nao forem entregues conforme as normas de

apresentacgao e prazos ali determinados.

24.6. Na contagem dos prazos estabelecidos, sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do

vencimento.

24.7. O Distrito Federal é domicilio e foro competente para dirimir quaisquer duvidas referentes
a licitacao e a procedimentos dela resultantes, renunciando as partes a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

24.8. A participacao nesta licitacdo implica conhecimento e aceitacao integral deste Edital, seus
Anexos e adendos, caso haja, bem como a observancia de regulamentos, normas

administrativas e técnicas aplicaveis.

24.9. A licitante que apresentar proposta estara vinculada a ela e se responsabilizara pela

prestacao do servico licitado nas condigbes oferecidas.

24.10. E facultado ao Pregoeiro suspender a sess&o sempre que necessario, devendo informar

as razfes da suspensao aos licitantes, sempre que possivel.

24 11. Integram este Edital os seguintes Anexos:

Anexo | Termo de Referéncia;

Anexo |l Modelo de Proposta Financeira;

Anexo Il Minuta de Contrato;

Anexo IV Modelo de Declaragao de Vistoria;
Anexo V Modelo de Declaragao de N&o-Vistoria;
Anexo VI Estimativa de Precos.

Brasilia/DF, 29 de agosto de 2022.

Supervisao de Compras
Coordenacao de Compras e Contratos — Cocomp
Sesc-AR/DF
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ANEXO |

PREGAO ELETRONICO N°. 75/2022

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos referentes a
guarda do acervo de documentos arquivisticos do Sesc-AR/DF.

TERMO DE REFERENCIA

Em arquivo digital a parte deste Edital
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ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N°. 75/2022

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos referentes a
guarda do acervo de documentos arquivisticos do Sesc-AR/DF.

MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

ITEM DESCRIGAO UND QTD
RECEPCAO, CONFERENCIA INICIAL,
IDENTIFICACAO, LACRE E
CADASTRAMENTO DAS INFORMACOES,
1 | CONFORME ESPECIFICACOES UN 25000 R$ R$
CONSTANTES NO TERMO DE
REFERENCIA, INCLUINDO OS INSUMOS
NECESSARIOS.

TRANSFERENCIAS DAS CAIXAS

2 |ARQUIVO, TAMANHO PADRAO, COM UN 25000 R$ R$
TRANSPORTE E INSUMOS.
ARMAZENAMENTO MENSAL DE
APROXIMADAMENTE 25.000 CAIXAS,

® | TAMANHO PADRAO, COM INSUMOS UN | 300000 | RS RS
NECESSARIOS.
DEVOLUGOES DE CAIXA, REGIME
* |NORMAL, COM TRANSPORTE. UN 400 RS RS
. |DEVOLUGAO DE CAIXAS, REGIME T " -

URGENTE, COM TRANSPORTE.
RETORNO DE CAIXAS

6 |ANTERIORMENTE DEVOLVIDAS, COM UN 700 RS R$
TRANSPORTE E INSUMOS.
TRANSFERENCIA DEFINITIVA DE TODO
O ACERVO (SAIDA PERMANENTE), COM

7 | TRANSPORTE E INSUMOS UN 15000 R$ R$
NECESSARIOS DEVIDO AO FIM DO
CONTRATO.
VALOR TOTAL GLOBAL R$

Nos valores acima elencados e para a apresentacao desta proposta, foram consideradas todas
as informagdes e condi¢gdes constantes no Edital do Pregao Eletronico n°. 75/2022 e seus
Anexos.
O valor constante da Proposta Financeira esta de acordo com os precos praticados no mercado
e foram considerados todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete, tributos e/ou taxas,
impostos, encargos sociais e trabalhistas incidentes, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto.
Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
Dados Bancarios:
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Banco: Agéncia n°: Conta Corrente n°:
5) Razao Social, CNPJ, telefone, e-mail e enderego da licitante:

Cidade - UF, de 2022

(nome e numero da identidade do declarante/ Assinatura)

(este documento devera ser impresso em papel timbrado da licitante)
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ANEXO Il

MINUTA
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS — SESC-AR/DF
DF — 2022 — CPS — XXX

Contrato de Prestacao de Servigo que entre si
celeboram o SERVICO SOCIAL DO
COMERCIO - ADMINISTRAGAO
REGIONAL DO DISTRITO FEDERAL -
SESC-AR/DF e a Empresa
XOOXXXXXXKXX XXX XXXX.

O SERVICO SOCIAL DO COMERCIO - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO
DISTRITO FEDERAL - SESC-AR/DF, sediado no Setor de Industria e Abastecimento Trecho
2, Quadra 2, Lote 1.130, nesta Capital, inscrito no CNPJ sob o n.° 03.288.908/0001-30,
doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Presidente do Conselho
Regional, Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXX, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador da
Carteira de Identidade n.® XX. XXX. XXX, SSP/UF, inscrito no CPF sob 0 n.% XXX XXX.XXX-XX,
residente e domiciliado no (Estado/UF), de um lado, e do outro, a Empresa
XXX XXX XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n.2 XX XXX XXX/XXXX-XX, com
Inscricdo Estadual n.° XX.XXX. XXX, estabelecida no (endereco), (Estado/UF), CEP XX.XXX-
XXX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo seu sécio, Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXXX, (nacionalidade), (estado civil), (profisséo), portador da Carteira de
Identidade n.° XX. XXX. XXX, SSP/UF, inscrito no CPF sob 0 n.® XXX. XXX.XXX-XX, residente e
domiciliado no (Estado/UF), resolvem firmar o presente Instrumento, mediante as Clausulas e

condicbes a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a prestacéo de servigos referentes a guarda do

acervo de documentos arquivisticos do Sesc-AR/DF.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO

Vinculam-se ao presente Contrato todas as regras e condigbes estabelecidas na
Proposta Financeira da CONTRATADA, no Edital do Pregao Eletrénico n°. 75/2022, seus

Anexos e adendos, caso haja, que passam a fazer parte integrante deste Instrumento.

Paragrafo unico. A CONTRATADA nao podera alegar desconhecimento, no todo
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ou em parte, das regras estabelecidas no referido Instrumento Convocatério, sob pena de sofrer

as sangoes legais.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

O CONTRATANTE se obriga a pagar a CONTRATADA os seguintes valores pela

prestacéo dos servigos:

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

ITEM DESCRIGAO UND QTD
RECEPCAO, CONFERENCIA INICIAL,
IDENTIFICACAO, LACRE E
CADASTRAMENTO DAS INFORMACOES,
1CONFORME ESPECIFICACOES UN 25000 R$ R$
CONSTANTES NO TERMO DE
REFERENCIA, INCLUINDO OS INSUMOS
NECESSARIOS.

TRANSFERENCIAS DAS CAIXAS

2 |ARQUIVO, TAMANHO PADRAO, COM UN 25000 R$ R$
TRANSPORTE E INSUMOS.
ARMAZENAMENTO MENSAL DE
APROXIMADAMENTE 25.000 CAIXAS,

> | TAMANHO PADRAO, COM INSUMOS UN | 300000 | R$ RS
NECESSARIOS.
DEVOLUGOES DE CAIXA, REGIME
* | NORMAL, COM TRANSPORTE. UN 400 RS RS
s |DEVOLUGAO DE CAIXAS, REGIME o - ” ”

URGENTE, COM TRANSPORTE
RETORNO DE CAIXAS

6 |ANTERIORMENTE DEVOLVIDAS, COM UN 700 RS R$
TRANSPORTE E INSUMOS.
TRANSFERENCIA DEFINITIVA DE TODO
O ACERVO (SAIDA PERMANENTE), COM

7 | TRANSPORTE E INSUMOS UN 15000 R$ R$
NECESSARIOS DEVIDO AO FIM DO
CONTRATO.
TOTAL R$

Paragrafo primeiro. A quantidade prevista nesta Clausula é estimada e, portanto,
a solicitacdo dar-se-a de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, mediante a emissao

do Pedido ao Fornecedor (PAF) pela Coordenagéo de Compras e Contratos — Cocomp.

Paragrafo segundo. Nos valores acima, estédo inclusos todos os custos diretos e
indiretos inerentes a prestagao do servigo, tais como fretes, tributos, taxas, impostos, encargos
sociais e trabalhistas incidentes, seguro e outras despesas necessarias a prestagéo do servico,

objeto deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAO DO SERVICO

A execucao do servico devera ser feita por profissionais pertencentes ao quadro de
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pessoal da CONTRATADA e observando as atribuigbes, leis e regulamentos proprios inerentes
a fungao, com rigorosa observancia das especificagdes técnicas, nos termos do Edital do Pregao

Eletronico n°. 75/2022 e seus Anexos, partes integrantes deste Instrumento.

Paragrafo primeiro. A prestagdo dos servigos compreendera a execugao das
atividades de guarda de acervo de documentos arquivisticos, através da atuacédo de

profissionais capacitados.

Paragrafo segundo. A especializagdo a que se refere o Paragrafo anterior devera

ser comprovada no momento da assinatura do contrato.

CLAUSULA QUINTA — DAS LOCALIDADES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servicos prestados pela CONTRATADA terdo abrangéncia nas seguintes

localidades:

Unidade Endereco

SIA TRECHO 02, LOTE 1.130, GUARA — BRASILIA/DF —
CEP: 71.200-020

SESC SEDE

SIA TRECHO 04, LOTES 1.150, 1.160 e 1.170, GUARA —

LOGISTICA BRASILIA/DF — CEP: 70.297-400

QNN 27 AREA ESPECIAL S/N, LOTE B, CEILANDIA

SESC CEILANDIA NORTE, BRASILIA/DF — CEP: 72.225-270

SESC TAGUATINGA | CNB 12 — AREA ESPECIAL 2/3, - TAGUATINGA NORTE,
NORTE BRASILIA/DF — CEP: 72.115-125

CLAUSULA SEXTA — DO PESSOAL

O pessoal destinado a prestagdao dos servicos devera trabalhar uniformizado,
identificado e nao tera vinculo empregaticio com o CONTRATANTE, sendo contratado,
subordinado e remunerado Unica e exclusivamente pela CONTRATADA, que sera responsavel
por encargos sociais e trabalhistas, 13° salario, férias, vales transportes, auxilio alimentagéo,
seguros de acidentes de trabalho, impostos, taxas, contribuicdo previdenciaria, verbas

rescisorias e outros previstos em lei ou em normas coletivas de trabalho.

Paragrafo primeiro. A CONTRATADA assumira plena responsabilidade pelos

acidentes de trabalho que venha sofrer seu pessoal.

Paragrafo segundo. A CONTRATADA designada para prestacado do servigo deve

cumprir os requisitos constantes no Termo de Referéncia, parte integrante deste Instrumento.

CLAUSULA SETIMA — DOS EQUIPAMENTOS

A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os

equipamentos e insumos nas quantidades necessarias a perfeita execugao dos servicos.

Pagina 30 de 43



Fecomércio
Ssenac

Paragrafo unico. A CONTRATADA devera fornecer também aos profissionais todos

os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI's necessarios ao desenvolvimento de suas

atividades.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da CONTRATADA:

a) cumprir fielmente a sua parte neste Contrato, no Edital do Pregao Eletrénico n°.

75/2022 e no Termo de Referéncia, partes integrantes deste Instrumento;

b) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

c) ser responsavel pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo

6rgao interessado;

d) ser responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execucgao do contrato;

e) manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagéo exigidas por

lei, no Termo de Referéncia e suas renovacoes legais;

f) zelar que seus prestadores de servigos, envolvidos nos servigos contratados,
apresentem-se convenientemente trajados e devidamente identificados, fornecendo

uniformes e os equipamentos de protecao individual (EPIs);

g) manter quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servigos, sem
interrupcao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo

ou demissao de empregados ou dispensa de prestadores de servigos;
h) indicar o(s) responsavel(eis) técnico(s) para o servico, o(s) qual(is)
respondera(ao) pela CONTRATADA por qualquer assunto referente ao contrato;

i) estar ciente de que, em caso de inobservancia das obrigagdes assumidas pela

CONTRATADA, podera ensejar penalidades e até resolugéo contratual;

j) responder por quaisquer 6nus, despesas, salarios, Previdéncia Social, FGTS,
tributos em geral e seguros que incidam na prestagdo de servigos objeto deste

Contrato;
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k) manter os pregos da prestagdo do servigo durante o primeiro ano de vigéncia
deste Contrato, conforme sua Proposta Financeira, ressalvado o disposto em sua

Clausula Décima Sexta; e

[) n&o subcontratar o objeto deste Contrato, no todo ou parcialmente, sem expressa
autorizacdo do CONTRATANTE; e

m)cumprir todas as determinacdes estabelecidas no Edital e Anexos do Pregao
Eletrdnico n°. 75/2022 e as prescrigdes referentes as Leis Trabalhistas e da
Previdéncia Social, ndo respondendo o CONTRATANTE perante fornecedores ou
terceiros, nem assumindo quaisquer responsabilidades por multas, salarios ou
indenizagbes a terceiros decorrentes dos servicos objeto deste Pregdo ou por

ocasiao deles.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Sao obrigagdes do CONTRATANTE:
a) cumprir fielmente a sua parte neste Contrato;

b) demandar a prestagcido do servico por meio de documento préprio, denominado
Pedido ao Fornecedor — PAF, via e-mail, onde constardo o servigo e os quantitativos
a serem fornecidos pela CONTRATADA;

c) facilitar o acesso do funcionario da CONTRATADA ao local da prestagéo do
servigo e designar funcionario (titular e substituto) do seu quadro de pessoal, para

exercer a fiscalizagao dos servigos contratados e atesta-los;

d) fornecer a CONTRATADA as recomendagdes e/ou instru¢des a serem seguidas

durante a prestagao dos servigos;

e) notificar expressamente, sobre quaisquer irregularidades constatadas na
prestagao dos servigos, a CONTRATADA, a qual tera prazo de 03 (trés) dias para

sana-las em sua totalidade;

f) supervisionar, quando julgar necessario, 0s servigos executados ou em

execucao; e

g) efetuar os pagamentos a CONTRATADA nos prazos previstos.

CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA DO CONTRATO

Sera exigida da CONTRATADA, no ato da assinatura do Contrato, prestagao de
garantia em favor do CONTRATANTE, correspondente a 10% (dez por cento) do valor total do

Contrato, nos termos do Art. 27, do Anexo |, da Resolugao Sesc n°. 1.252/2012, em uma das
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seguintes modalidades:
a) caugao em dinheiro;
b) fianga bancaria; ou
C) seguro garantia.

Paragrafo primeiro. A garantia mencionada nesta Clausula devera ser renovada
a cada prorrogagao do Contrato, se houver, devendo seu valor ser atualizado nas mesmas

condi¢des contratuais.

Paragrafo segundo. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade

escolhida, o pagamento de:
a) prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do Contrato;

b) prejuizos diretos causados ao CONTRATANTE, decorrentes de culpa ou

dolo durante a execugéo do Contrato;

c) obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao
admitidas pela CONTRATADA.

d) servigos que tenham que ser contratados com terceiros para corrigir falhas
dos servigos executados pela CONTRATADA,;

e) multas aplicadas por 6rgaos publicos;

f) débitos porventura existentes para com o INSS e FGTS; e

g) danos contra terceiros nao cobertos pelo seguro especifico.

Paragrafo terceiro. A garantia do contrato tera vigéncia durante todo o prazo de
execugao da obra ou servigos, devendo se estender até o prazo de 3 (trés) meses, apods

término da vigéncia contratual.

Paragrafo quarto. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, em
pagamento de qualquer obrigagdo, a CONTRATADA devera proceder a respectiva reposigao

no prazo de 3 (trés) dias uteis, contada da data em que for notificada pelo CONTRATANTE.

Paragrafo quinto. Apdés o cumprimento fiel e integral do Contrato, a garantia
prestada sera liberada ou restituida 8 CONTRATADA, no prazo de até 10 (dez) dias uteis,

apos formalizada sua solicitagao.

Paragrafo sexto. Ao término da vigéncia do Contrato, a garantia e o montante
retido somente serao liberados ante a comprovacao de que a CONTRATADA pagou todas as

verbas rescisérias trabalhistas, se for o caso, decorrentes da contratacdo. Caso esse
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pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual,
a garantia e o montante retido ser&o utilizados para o pagamento dessas verbas trabalhistas
diretamente pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VIGENCIA

A vigéncia do presente Instrumento sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogada, de comum acordo, por periodos iguais e
sucessivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme o art. 26, Paragrafo Unico, do Anexo
| da Resolugéo n°. Sesc 1.252/2012, desde que as partes se manifestem por escrito, com

antecedéncia de 30 (trinta) dias do término do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, mediante
comunicagao expressa da parte interessada, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, nao

cabendo, neste caso, qualquer indenizagao as partes.

Paragrafo primeiro. O ndo cumprimento de qualquer Clausula ou condicdo deste
Contrato importara na sua rescisdo imediata, a critério da parte adimplente, independente de

aviso.

Paragrafo segundo. Expirado o prazo estabelecido na Clausula Décima Segunda,
e caso nao haja interesse em sua renovacgao, expressamente manifestado, os servigos
efetivamente prestados decorrentes desta contratacido deverdo ser cobrados em um prazo

maximo de 90 (noventa) dias.

Paragrafo terceiro. Ficara o presente Contrato rescindido de pleno direito,

independente de aviso ou interpelacdo judicial ou extrajudicial nos seguintes casos:
a) por inadimpléncia de qualquer das partes;
b) faléncia ou liquidagdo da CONTRATADA;

c¢) fusado ou incorporagao a outra empresa, sem prévia e expressa concordancia do
CONTRATANTE; e

d) incapacidade, desaparecimento, inidoneidade técnica ou ma-fé da
CONTRATADA, devidamente comprovada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

Em caso de inexecugao total, parcial, ou qualquer outra inadimpléncia, sem motivo

de forgca maior, a CONTRATADA estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, no que couber, garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na legislagao
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aplicavel, para as seguintes hipoteses:

I) por atraso injustificado:

a) multa de 1% (um por cento) ao dia de atraso, até o 30° (trigésimo) dia,
incidente sobre o valor do Pedido ao Fornecedor — PAF, limitado esse percentual

a 10% (dez por cento); e

b) multa de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia de atraso, a partir do 31°
(trigésimo primeiro) dia, incidente sobre o valor do PAF, sem prejuizo da resciséo

deste a partir do 60° (sexagésimo) dia de atraso.

Il) por inexecucédo parcial ou total:

a) adverténcia;
b) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do PAF; e

C) suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar
com o CONTRATANTE, por um prazo de até 2 (dois) anos, inclusive quando
recusar-se a assinar o Contrato, nao mantiver a Proposta Financeira, apresentar
declaragao ou documentos falsos ou por reincidéncia de penalidade aplicada

anteriormente.

Paragrafo primeiro. As multas estabelecidas nesta Clausula sao independentes e
terdo aplicagdo cumulativa e consecutivamente, de acordo com as normas que regem a
licitagdo, mas somente serdo definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia da
CONTRATADA.

Paragrafo segundo. Quando ndo pagos em dinheiro pela CONTRATADA, os
valores das multas aplicadas serao deduzidos, pelo CONTRATANTE, dos pagamentos devidos

e, quando for o caso, cobrados judicialmente.

Paragrafo terceiro. Quando se tratar de inexecugéao parcial, o valor da multa devera

ser proporcional ao valor do servigo que deixou de ser prestado.

Paragrafo quarto. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado sera a
CONTRATADA penalizada nos termos do Art. 32, Anexo |, da Resolugao Sesc n.° 1.252/2012.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO PAGAMENTO

O pagamento pela prestagdo do servigo, objeto deste Contrato, sera efetuado
diretamente na conta bancaria indicada no Paragrafo Primeiro desta Clausula, no prazo de até
30 (trinta) dias apds a entrega com nota fiscal devidamente atestada pela Coordenagéo de

Compras e Contratos — Cocomp Gestdo Documental. Devera estar especificada a quantidade
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fornecida, com o respectivo valor unitario e total, e a comprovacdo de recebimento pelo
CONTRATANTE.

Paragrafo primeiro. A importancia a ser paga a CONTRATADA, a que se refere o
caput desta Clausula, sera depositada em conta bancaria de sua titularidade no Banco,
Agéncia n.° XXXX, Conta Corrente n.® XXXXX-X.

Paragrafo segundo. Nos valores apresentados na nota fiscal, ja estardo inclusos
taxas, fretes, impostos, seguros e outros encargos legais decorrentes do cumprimento deste
Contrato.

Paragrafo terceiro. O CONTRATANTE nao efetua pagamento por meio de boleto
bancario.

Paragrafo quarto. Para atesto e posterior envio para pagamento, a CONTRATADA
devera apresentar a nota fiscal ao CONTRATANTE, devidamente acompanhada de prova de

regularidade relativa:
a) a Fazenda Federal e Seguridade Social — INSS (Conjunta);
b) a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada;
¢) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS; e
d) a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Paragrafo quinto. A documentagao acima devera ser apresentada na forma da lei
vigente, podendo ser substituida pela Certidao emitida pelo Sistema de Cadastro de Fornecedor

— SICAF, como documento comprobatério de regularidade fiscal.

Paragrafo sexto. A cada pagamento, a CONTRATADA devera manter as condi¢cdes

de habilitagdo, observadas as seguintes condicoes:

a) constatando-se a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, o
CONTRATANTE providenciara a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa; e

b) o prazo da alinea anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a
critério do CONTRATANTE.

Paragrafo sétimo. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia. Sendo o atraso decorrente do inadimplemento de obrigacbes da CONTRATADA,

nao gerara direito ao pleito de reajustamento de precos.
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Paragrafo oitavo. Caso o faturamento apresente alguma incorregéo, a nota fiscal
sera devolvida para a devida corregdo e o prazo de pagamento alterado sem quaisquer énus
para o CONTRATANTE.

Paragrafo nono. Nos termos da Portaria n°. 113/2012 da Secretaria de Estado da
Fazenda do Governo do Distrito Federal, o CONTRATANTE, substituto tributario, procedera a
retencéo do tributo ISS quando do pagamento da fatura apresentada pela CONTRATADA.

Paragrafo décimo. Em razédo das obrigagdes acessorias decorrentes da legislagéao
vigente que regem os tributos e contribuigées incidentes sobre os pagamentos das notas fiscais
correspondentes ao objeto da licitagdo, o CONTRATANTE também procedera as retengbes
devidas ao IR, INSS, PIS, COFINS, Contribuicao Social.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO REAJUSTE

O presente Contrato ndo sofrera reajuste durante o 1° (primeiro) ano de vigéncia,

qualquer que seja a justificativa, salvo por disposigdes legais.

Paragrafo unico. Havendo interesse na renovagao, o valor contratado podera ser
reajustado pela variagao do INPC/IBGE, considerando, para apuragao do indice de reajuste, os
12 (doze) meses anteriores ao penultimo més de vencimento do Contrato em vigor, mediante
comunicagao por escrito com, pelos menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia ou acordo entre as

partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA GESTAO

A gestéo do presente Contrato sera realizada pelo CONTRATANTE, por intermédio
do(a) chefe do(a) Coordenagdao de Compras e Contratos — Cocomp Gestdo Documental, em

fungéo do objeto estar vinculado aquela Coordenagéo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO VALOR DO CONTRATO

Para todos os efeitos legais, da-se ao presente o valor anual de R$ XXX. XXX, XX

( XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) .

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PROTECAO DE DADOS

A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar no presente
Contrato em conformidade com a Politica de Privacidade e Tratamento de Dados Pessoais —
PPTDP do CONTRATANTE, bem como a legislagao vigente sobre Protegdo de Dados Pessoais
(Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais — LGPD — Lei 13.709/2018), entre outras normas

nacionais e internacionais relativas a privacidade e protecdo de dados pessoais.

Paragrafo primeiro. As informagdes abarcadas na PPTDP incluem todos os dados
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detidos, usados ou transmitidos pelo ou em nome do CONTRATANTE, em qualquer suporte.
Isso inclui dados pessoais registrados em papel e dados digitais armazenados em qualquer tipo
de midia, obrigando-se a CONTRATADA a:

a) tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrugdes
do CONTRATANTE e em conformidade com esta Clausula, e que, na eventualidade
de ndo mais poder cumprir estas obrigages, por qualquer razdo, concorda em
informar de modo formal este fato imediatamente ao CONTRATANTE, que tera o

direito de rescindir o contrato sem qualquer 6nus, multa ou encargo.

b) manter e utilizar medidas de segurangca administrativas, técnicas e fisicas
apropriadas e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos
os dados pessoais mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para
garantir a prote¢cdo desses dados contra acesso n&o autorizado, destruicéo, uso,

modificagdo, divulgacao ou perda acidental ou indevida.

c) acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua
permissdo de acesso (autorizagao) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos,
copiados, modificados ou removidos sem autorizagao expressa e por escrito do
CONTRATANTE.

d) garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sécios,
diretores, representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados
processados, assegurando que todos os seus colaboradores prepostos, socios,
diretores, representantes ou terceiros contratados que lidem com os dados pessoais
sob responsabilidade do CONTRATANTE assinaram Acordo de Confidencialidade
com a CONTRATADA, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais estritamente
confidenciais e de ndo os utilizar para outros fins, com excegéo do objeto deste
Contrato. Ainda treinara e orientara a sua equipe sobre as disposigbes legais

aplicaveis em relagao a proteg¢ao de dados.

Paragrafo segundo. Exceto se previamente autorizado por escrito pelo
CONTRATANTE, os dados pessoais ndo poderao ser revelados a terceiros, quer direta ou
indiretamente, seja mediante a distribui¢cdo de copias, resumos, compilagbes, extratos, analises,

estudos ou outros meios que contenham ou de outra forma reflitam referidas Informacgdes.

Paragrafo terceiro. Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinacgao legal a
fornecer dados pessoais a uma autoridade publica, devera informar previamente ao

CONTRATANTE para que este tome as medidas que julgar cabiveis.

Paragrafo quarto. A CONTRATADA devera notificar o CONTRATANTE em até 24

Pagina 38 de 43



Fecomércio
Ssenac

(vinte e quatro) horas a respeito de:

a) qualquer nao cumprimento, ainda que suspeito, das disposi¢des legais relativas
a protecado de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios ou terceiros

autorizados;

b) qualquer outra violagdo de seguranga no &ambito das atividades e
responsabilidades da CONTRATADA.

Paragrafo quinto. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo
pagamento de perdas e danos de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do
pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta ao CONTRATANTE e/ou a terceiros
resultantes diretamente do descumprimento de qualquer das disposicbes previstas nesta

Clausula quanto a protecao e uso dos dados pessoais.

Paragrafo sexto. A CONTRATADA declara-se ciente e concorda com a PPTDP que
estabelece diretrizes e regras para garantir que seus destinatarios entendam e cumpram as
legislagbes que versem sobre a protecdo de dados pessoais em todas as interagdes com atuais
e futuros titulares de dados pessoais, terceiros e agentes de tratamento de dados pessoais
externos ao CONTRATANTE no ambito de suas atividades.

Paragrafo sétimo. O CONTRATANTE adotara todas as medidas para deixar seus
parceiros, colaboradores e clientes também cientes de que a CONTRATADA, em decorréncia
do presente Contrato, podera ter acesso, utilizara, mantera e processara, eletrbnica e
manualmente, informagdes e dados prestados pelo CONTRATANTE e seus clientes (“Dados

Protegidos”), exclusivamente para fins especificos do presente contrato.

Paragrafo oitavo. As partes declaram-se cientes dos direitos, obrigagbes e
penalidades aplicaveis constantes da LGPD, e obrigam-se a adotar todas as medidas razoaveis
para garantir, por si, bem como seu pessoal, colaboradores, empregados e subcontratados que

utilizem os Dados Protegidos na extensao autorizada na referida LGPD.

Paragrafo nono. O CONTRATANTE deve dar ciéncia aos seus clientes sobre a
LGPD e garantir que possui todos os consentimentos e avisos necessarios para permitir a
transferéncia legal de dados pessoais de seus clientes para que a CONTRATADA cumpra o

disposto neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA — DAS DISPOSICOES GERAIS

De acordo com a legislagdo vigente, o Contrato podera sofrer acréscimos e
redugdes, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco

por cento), nas mesmas condigdes contratadas. Caso acordado entre as partes, as redugdes
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poderao ultrapassar esse limite.

Paragrafo primeiro. Fica expressamente proibido a CONTRATADA subcontratar
outras empresas para realizar o objeto deste Contrato, a ndo ser com expressa autorizagao do
CONTRATANTE

Paragrafo segundo. Durante a vigéncia deste Contrato, qualquer comunicagao

entre as partes devera ser feita por escrito.

Paragrafo terceiro. Toda e qualquer alteragdo contratual s6 podera ser realizada

por meio de Termo Aditivo.

Paragrafo quarto. Além das obrigagcdes previstas no presente Edital, a
CONTRATADA é responsavel por danos causados por negligéncia, impericia ou imprudéncia,

causados a terceiros, nos termos do arts. 186 e 927 do Cddigo Civil Brasileiro.

Paragrafo quinto. Os casos de incorregcdes que apresentem vicios de ilegalidade

ensejardo a rescisdo do contrato.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

Fica eleito o Foro de Brasilia - DF, com renuncia expressa de qualquer outro, para

dirimir davidas porventura decorrentes do presente Contrato.

E por estarem de acordo, assinam, digitalmente/eletronicamente, o presente
instrumento para que se alcancem os efeitos juridicos desejados, ficando garantido a
CONTRATADA a possibilidade de assinatura em meio fisico, caso ndo possua assinatura com

certificacao digital.

) 0.0.0.0.0.0.0.0.0000000000000¢
Presidente do Conselho Regional do
Sesc-AR/DF.
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXX
CONTRATADA
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ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO N° 75/2022

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos referentes a
guarda do acervo de documentos arquivisticos do Sesc-AR/DF.

MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA

De acordo com o item 5, do Instrumento Convocatorio, €U, ....c..coeeueeveneeeeeeeennn.. , portador da
Carteira de Identidade n®...................... =T 0 0] o] ST T , declaro que realizei
a vistoria técnica no local designado para prestagcao dos servigos, no endereco: XXXXXXXXX,
tomando conhecimento de todas as peculiaridades do local, suprimentos de materiais, méo

de obra, equipamentos e demais condi¢bes pertinentes a execucgao do servico.

Cidade - UF, de 2022.

Responsavel Técnico da Empresa

Representante do Sesc-AR/DF

OBSERVAGOES:

- Agendar as vistorias conforme o item 5.2 do Instrumento Convocatoério;
- A assinatura das vistorias devera ser realizada por um dos empregados do Sesc-AR/DF; e

- Incluir a DECLARACAO DE VISTORIA na Documentagéo de Habilitag&o.
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ANEXO V

PREGAO ELETRONICO N° 75/2022

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos referentes a
guarda do acervo de documentos arquivisticos do Sesc-AR/DF.

MODELO DE DECLARACAO DE NAO-VISTORIA

Aempresa ......ocoovveiiiiiiiiiii e, , inscrita no CNPJsobon® ......ccoovvviviiiiiin.. ,
estabelecida Na ..o ,ha cidade .......ccoevvviiiinnn. .. , através de
seurepresentante, ..., , DECLARA que se abstém da visita técnica

franqueada as licitantes e que tem pleno conhecimento dos servigos que serao realizados,
bem como de todas as particularidades dos servigos, ndo podendo alegar, no futuro,

desconhecimento do aqui tratado, para quaisquer fins e efeitos.

Cidade - UF, de 2022.

Responsavel Técnico da Empresa

OBSERVAGAO:
- Incluir a DECLARACAO DE NAO-VISTORIA na Documentac&o de Habilitaco.
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ANEXO VI

PREGAO ELETRONICO N° 75/2022

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos referentes a
guarda do acervo de documentos arquivisticos do Sesc-AR/DF.

ESTIMATIVA DE PRECOS

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

ITEM DESCRIGAO UND QTD
RECEPCAO, CONFERENCIA INICIAL,
IDENTIFICACAO, LACRE E
CADASTRAMENTO DAS INFORMACOES,
1 | CONFORME ESPECIFICACOES UN 25000 | R$8,05 | R$201.250,00
CONSTANTES NO TERMO DE
REFERENCIA, INCLUINDO OS INSUMOS
NECESSARIOS.

TRANSFERENCIAS DAS CAIXAS

2 |ARQUIVO, TAMANHO PADRAO, COM UN 25000 | R$5,22 | R$ 130.500,00
TRANSPORTE E INSUMOS.
ARMAZENAMENTO MENSAL DE
APROXIMADAMENTE 25.000 CAIXAS,
TAMANHO PADRAO, COM INSUMOS
NECESSARIOS.

DEVOLUCOES DE CAIXA, REGIME
NORMAL, COM TRANSPORTE.
DEVOLUCAO DE CAIXAS, REGIME
URGENTE, COM TRANSPORTE.
RETORNO DE CAIXAS

6 |ANTERIORMENTE DEVOLVIDAS, COM UN 700 | R$ 15,82 | R$ 11.074,00
TRANSPORTE E INSUMOS.
TRANSFERENCIA DEFINITIVA DE TODO
O ACERVO (SAIDA PERMANENTE), COM

UN 300000 | R$ 1,32 | R$ 396.000,00

UN 400 R$ 13,76 R$ 5.504,00

UN 300 R$ 33,72 | R$ 10.116,00

7 | TRANSPORTE E INSUMOS UN 15000 | R$ 14,62 | R$ 219.300,00
NECESSARIOS DEVIDO AO FIM DO
CONTRATO.
TOTAL R$ 973.744,00
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