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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)
1. OBJETO
1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestacéo
de servicos de organizacdo de eventos compreendendo, servigo de buffet, locacdo de espaco e decoracdo,
para até 1.800 (mil e oitocentas) pessoas, com vistas a realizacdo dos dois Féruns anuais do Servigo Social
do Comeércio - Administracdo do Distrito Federal (Sesc-AR/DF), conforme condigfes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da tabela abaixo, para cada um dos eventos —
prezando pela sustentabilidade e responsabilidade ecoldgica.
1.2. Tendo em vista que os eventos (Forum de Abertura e Encerramento, respectivamente) ocorrerdo, cada
um, em um Unico dia, e para que a execucdo transcorra de forma equanime, se faz necessario que a
contratacao seja realizada por item.
1.3. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de prestacdo de servi¢o de organizacao de
eventos.
1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato ndo
sendo prorrogavel.
1.5. A tabela de subitens necessarios para a realizacdo do Férum de Abertura esta no item 17 e, no de
Forum de Encerramento, no item 18.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. O Sesc-AR/DF atua no DF desde 1966, contemplando a¢des de educacao, saude, cultura, acdo social,
desenvolvimento fisico e esportivo, lazer, alimentag&o e turismo social, por meio de atividades, programas
e projetos propositivos e inovadores. So milhdes de pessoas atendidas anualmente, por mais de mil
funcionarios empenhados em propiciar servicos de qualidade. Atualmente a Instituicdo conta com dez
unidades operacionais espalhadas por todo Distrito Federal, que estdo sendo sempre modernizadas e
reestruturadas para melhor atender os mais de 221.000 (duzentos e vinte e um mil) comerciarios,
dependentes e usuérios.

2.2. A presente contratacdo visa a contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de
organizagdo de eventos compreendendo, servigo de buffet, locacdo de espaco e decoragéo, para até 1.800
(mil e oitocentas) pessoas, com vistas a realizagdo dos dois Foruns anuais do Sesc-AR/DF, atendendo as
diretrizes estabelecidas pela Resolucdo Sesc n° 1.570/2023.

2.3. O FOrum de Abertura acontecera no dia 24 de maio de 2024 e tem como objetivo apresentar aos
empregados do Sesc-AR/DF as diretrizes e metas para 0 ano de 2024, como forma de difundir de maneira
efetiva e participativa a estratégia e acGes com vistas ao alcance dos objetivos institucionais, inspirando-
0s aos préximos passos do Sesc-AR/DF. O Férum de Encerramento acontecera no dia 20 de dezembro de
2024 e tem como objetivo apresentar aos empregados do Sesc-AR/DF os resultados do ano de 2024 e
celebrar conquistas do ano vigente.

2.4. A interacdo, a capacitacdo e o compartilnamento de experiéncias entre os gestores e empregados do
Sesc-AR/DF apresentam-se como importante estratégia e fundamental para o constante aprimoramento
dessa institui¢do. Trata-se de um momento de aprendizagem para todos os envolvidos, especialmente 0s
gestores e empregados do Sesc-AR/DF gque ampliem seu conhecimento sobre a realidade e resultados da
instituicdo.

3. ESPECIFICACAO TECNICA DOS OBJETOS OU DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. Modelo de execugdo do Objeto (para cada Férum):

3.1.1. DA LOCACAO DO ESPACO

3.1.1.1. A empresa contratada sera responsavel por disponibilizar espaco fisico com capacidade para até
1.800 (mil e oitocentas) pessoas, para a realizacdo do evento, incluindo todos os equipamentos e
mobiliérios para o dia do evento, prezando pela sustentabilidade e responsabilidade ecoldgica;

3.1.1.2. A empresa devera preparar o ambiente para o Forum, conforme citado abaixo:

a) A locacdo do espaco compreendera duas diarias por Forum, sendo um destinado a montagem de
todo o equipamento e 0 outro reservado para a execucdo do Forum em questdo;
b) Capacidade para, no minimo, até 1.800 (um mil e oitocentos) participantes sentados e de pé, com

ar-condicionado eficiente, silencioso e com regulagem de temperatura, para manter o ambiente a 23° C
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(média), mesmo que a lotagdo seja méxima, uma boa acustica — sem eco, com lluminacgéo adequada e com
dimens6es suficientes. Vale ressaltar que o espago deve comportar tais quesitos respeitando aspectos de
acessibilidade como um todo;

c) O espaco deverd ser no Distrito Federal coberto e disponibilizar cozinha industrial, copa e
gerador de 5000 KVA;

d) O espaco devera ser confortavel condi¢bes adequadas para a instalacdo de equipamentos de
audio, video, mobiliario e demais estruturas necessarias para execu¢do do evento. Modulavel ou néo;

e) Devera disponibilizar no minimo 200 vagas de estacionamento interno e gratuito para o dia do
evento;

f) A empresa devera ser responsavel pelo acesso e credenciamento dos participantes do férum.

Devera disponibilizar uma equipe de recepcdo e checagem de acesso ao evento. O Sesc-DF deverd
disponibilizar a lista de participantes autorizados a participar do Férum e manté-la atualizada. A eleigdo
da forma de credenciamento ficara a cargo do contratante.

3.1.2. DA ALIMENTACAO

3.1.2.1. A alimentacdo do Forum de Abertura consistird em menu de abertura (café da manha) e buffet do

tipo volante (almoco). Referente ao Forum de Encerramento, serd contemplado o menu de abertura

(brunch) e buffet do tipo volante (jantar).

3.1.2.2. A Contratada devera fornecer um menu de abertura previamente ao inicio do evento, com cardapio
juntamente com bebidas ndo alcodlicas para até 1.800 pessoas pelo periodo.

3.1.2.3. A Contratada devera fornecer buffet do tipo volante com cardapio juntamente com bebidas ndo
alcodlicas para até 1.800 pessoas pelo periodo em que o evento estiver acontecendo.

3.1.2.4. A quantidade minima de participantes serd 1.000, a confirmagéo da quantidade de participantes
sera até 5 dias antes do evento.

3.1.2.5. O servigo de buffet para Forum de Abertura, devera estar disponivel no horéario das 08h00 as
16h00 e das 14h00 as 23h00, para 0 Férum de Encerramento;

3.1.2.6. As bebidas ndo alcoolicas deverao ser fornecidas pelo buffet no horario das 08h30 as 16h00 para
0 Forum de Abertura e das 14h30 as 23h para o Férum de Encerramento;

3.1.2.7. Os itens do cardapio deverdo ser servidos por garcons/garconetes;

3.1.2.8. O Servigo de buffet inclui equipe de no minimo 03 maitres, 9 cozinheiros, 9 ajudantes de cozinha
e 100 gargons.

3.1.2.9. Disponibilizar 12 mesas de buffet com itens do cardépio;

3.1.2.10. 10 (dez) pontos de bebidas com opg¢éo de 2 tipos de suco, coquetel de frutas sem alcool,
agua mineral sem gas, refrigerante comum e diet;

3.1.2.11. O servigo de buffet devera disponibilizar todo material para execucdo do servico, em
lougas de vidro, incluindo tagas, ramequins, bowls, bandejas e guardanapos de papel;

3.1.2.12. O cardéapio devera constar ao menos os itens especificados abaixo:

MENU DE ABERTURA (DURAQAO MINIMA POR EVENTO DE 8H00):

Forum de Abertura: Café com e sem agucar, Cha sem agucar, Chocolate Quente, 2 (dois) tipos
de suco de fruta natural ou de polpa da fruta sem a(;ucar 2 (dois) tipos de refrigerante (normal e zero),
sendo um a base de cola, Agua mineral com e sem gas, Agua saborizada com frutas e hortalicas, P&o de
queijo tamanho coquetel, 2 (dois) tipos de sanduiche (podendo ser de Wrap, P&o de Forma sem casca, P&o
Ciabata, Mini Croissant, Pdo Brioche), sendo um com pasta a ser definida junto ao gestor do contrato e
outo com frios (peito de peru ou presunto de parma, queijo mucarela, tomate seco, rdcula ou alface), 2
(dois) tipos de pastas, sendo 1 (uma) vegetariana e torradas para acompanhamento, Salada de frutas ou
frutas laminadas (no minimo 3 opgdes) e 2 (dois) tipos de bolo simples (1 com lactose e 1 sem lactose).

Férum de Encerramento: Café com e sem actlcar, Cha sem actcar, Chocolate Quente, 2 (dois)
tipos de suco de fruta natural ou de polpa da fruta sem acucar, 2 (dois) tipos de refrigerante (normal e
zero), sendo um a base de cola, Agua mineral com e sem gas, Agua saborizada com frutas e hortalicas,
Pées artesanais, Torradas, Queijos (variados: Gorgonzola, Prato, Parmesdo, Mucarela, outros similares),
Burrata com molho pesto, Frios e embutidos (presunto parma, peito de peru, salame, outros similares),
Caponata de berinjela, geleias e patés (variados).
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BUFFET TIPO VOLANTE (DURACAO MINIMA POR EVENTO DE 8H00):

Férum de Abertura, Empratados: Salada — 2 tipos (Mix de folhas nobres, alface americana,
alface roxa e rucula, tomate grape, manga, cenoura e abobrinha com 1 tipo de molho para salada, azeite,
vinagre balsamico, sachés individuais de sal, palito de dente, pimenta e outros temperos, com crétons).
Salada de legumes cozidos. Tendo 2 tipos de arroz, 2 tipos de prato proteico principais Filé mignon, salmao
ou medalhdo de frango, 3 tipos de guarni¢bes guentes entre massas, musseline de batata com crispe de
alho, ravioli de gueijo, legumes salteados), 3 tipos de sobremesas, sendo salada de frutas e outras duas
opcOes elaboradas como pudins, banoffe e outras; Mesa posta de café: Café em samovar, chas e Petit four
variados.

Forum de Encerramento, Empratados: Risoto de bacalhau, Cuscuz marroguino, Risoto de filé
mignon, Ravioli de champignon e fungue, Penne com molho de creme de leite e queijo pecorino, Ceviche,
Salada Ceasar, Barquinhas de lombo canadense ou similar, Tartaletes com creme de Camar&o ou similar,
Mini canudinho folhado com recheio frango cremoso ou similar, Espetinho caprese.
3.1.2.13. O servico devera ser servido com todos os equipamentos e materiais necessarios para o
perfeito funcionamento e estado fisico. Ex: Forno, Micro-ondas, Réchauds, sousplas, copos, tacas,
guardanapos de pano branco, loucas, prataria, talheres, gelo e toalha de mesa. Apenas quando indicado
pelo fiscal setorial os pratos, talheres, copos e outros itens poderdo ser descartaveis, tais como guardanapos
(tamanho 22x24 cm).
3.1.2.14, Mesa de Café ao final — café servido em samovar, petit four, goiabinha, palitinho de
mascavo e canela, petit four agucarado.

3.1.3. DOS RECURSOS HUMANOS

3.1.3.1. A CONTRATADA devera disponibilizar uma equipe de Cerimonialista, com experiéncia em
eventos nacionais, uniformizados, portando cracha de identificacdo, para apoiar a Comissao Organizadora
do Evento e estar a disposi¢cdo em todo o periodo do evento;

3.1.3.2. Na organizacéo de qualquer evento, independente do porte, é essencial que as diversas atividades
do processo de preparagdo e montagem estejam sob a coordenacdo e o controle de profissionais
responsaveis, portanto, ja na concepcao do evento, deve ser fixada pelo seu organizador uma equipe de
coordenacéo, com atribuicdes e responsabilidades bem definidas.

3.1.3.3. O profissional contratado para trabalhar no periodo de pré-producdo, durante realizacéo do evento
e pés-producdo deverd estar presente no evento, para executar as fungdes de coordenagéo e orientacéo de
todas as acOes para garantir a perfeita execucao do evento, devendo possuir poder de decisdo no momento
de acionamento, responsabilizando-se em nome da Contratada a:

| - Coordenacédo de todas as atividades a serem realizadas durante o evento, através da supervisao dos
servicos de fornecedores, bem como pelo controle de fungbes e atendimento permanente aos participantes,
fazendo-se presente durante todo o periodo do evento da fase de montagem até a desmontagem; e

Il - Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo a supervisdo e implantacdo de todos os
servicos contratados.

3.1.3.4. O cerimonialista sera responsavel também pelos contatos preliminares com o Sesc-AR/DF para
organizagdo do evento, que serdo realizados a partir da assinatura do contrato;

3.1.3.5. A equipe de Cerimonialista sera responsavel pela aplicagdo do cronograma e planos de trabalho
das equipes e dos fornecedores, responsavel pelo controle de pessoal (entrada, saida, protocolos) e pela
montagem e desmontagem do evento, e devera utilizar radios comunicadores para todos 0s membros;
3.1.3.6. A empresa contratada devera dispor de uma equipe que seja compativel com a quantidade de
participantes do evento.

3.1.3.7. A empresa devera disponibilizar equipe de recepcionista, com experiéncia, trajando
uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos participantes/publico; auxiliar
na localizacdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e
colaborativo para prestar informagdes; encaminhar corretamente os participantes/publico ao local
desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério do evento; proceder a
distribuicdo de materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando
uniforme ou roupa classica.

3.1.3.8. A empresa devera proporcionar 5 monitores para espaco lidico e 5 personagens
interativos em ambos 0s eventos que tenham o objetivo de instigar a participacdo dos convidados nos
espagos instagrameaveis.
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3.1.3.9. EQUIPE DE LIMPEZA — pelo menos 30 profissionais AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS (LIMPEZA) o profissional devera ser capacitado e estar uniformizado para a realizacdo de
servicos de limpeza do local do evento, com materiais basicos necessarios como desinfetante, vassoura,
rodo, saco de lixo, papel higiénico, sabonete liquido, papel toalha, alcool gel, para execucdo dos servicos
e demais itens correlatos.

3.1.3.10. RECEPCIONISTA - pelo menos 20 profissionais capacitados para a realizacdo de
servicos de recep¢do compreendendo apoio operacional ao evento. As contratadas deverao apresentar-se
uniformizadas.

3.1.3.11. SETOR DE CREDENCIAMENTO - pelo menos 8 profissionais designados para o
credenciamento, estando treinados, equipados e capacitados para realizar o atendimento aos participantes
de forma cortés e eficiente. A equipe deve ser suficiente para lidar com o volume esperado de participantes
e deve estar disponivel durante todo o periodo de credenciamento e controle de entrada e saida. Devendo
ser elaborado um plano de contingéncia para lidar com possiveis emergéncias durante o processo de
credenciamento, garantindo a continuidade e eficacia dos servicos.

3.1.3.12. BRIGADISTA - pelo menos 06 profissionais - para cada diaria: 02 unidades de
compressas de gaze 08(oito) dobras(7,50cm x 7,50cm); 04 ataduras de crepe (20cm de largura); 01 frasco
de soro fisiol6gico de 250ml; 01 unidade de fita adesiva(crepe); 02 unidades de talas moldaveis grandes
(86cm x 10cm x 02cm); 02 unidades de talas moldaveis médias(63cm x 09cm x 02cm); 01 prancha longa
de madeira ou material similar resistente(190cm x 45cm); 01 colar cervical de cada tamanho
padronizado(grande, médio e pequeno) e luvas de procedimento. Diéria de 8h.

3.1.3.13. SEGURANCA DESARMADA — pelo menos 20 profissionais de seguranca.

3.1.3.14. Ambulancia durante todo o periodo de realizagdo do evento.

3.14. DOS MOBILIARIOS E DECORACAO

3.1.4.1. A empresa Contratada ficara responsavel pela decoracédo do espaco onde acontecera cada Forum
de 2024;

3.1.4.2. O espaco dever ser equipado com cadeiras estofadas, dispostas de forma que o publico, quando
sentado, ndo seja impedido de ter uma boa visdo dos integrantes da mesa diretor.

3.1.4.3. HALL DE ENTRADA - 01 mesa de impacto, 01 tapete de impacto, 01 arranjo suntuoso para
mesa de impacto, 01 mesa de madeira demoligdo retangular para café, 01 arranjo alto para mesa de café,
05 vergalhdes com folhagens para o fundo do impacto, 06 espagos instagramaveis, 03 itens interativos
(cabine de fotos e videos), 2 backdrops com lonas (com arte a ser disponibilizada pelo Sesc-DF) e 01
portico (com arte a ser disponibilizada pelo Sesc-DF).

3.1.4.4. SALAO - 15 mesas de buffet de 3 metros, 10 arranjos para mesa de buffet, 500 mesas “Bistro”,
1000 banquetas, 500 arranjos com flores naturais para mesas “Bistr6”, 8 balcGes para bar, 50 plantas
naturais para compor o ambiente, 4 teldes fullHD e um gazebo instagramavel revestido de plantas naturais.
3.1.4.5. LOUNGE - 01 mesa de centro, 01 tapete, arranjos para mesas de centro do lounge com flores
naturais, 2 mesas laterais, dois arranjos com flores naturais para as mesas laterais, aparadores e 6 telGes
interativos.

3.1.4.6. AUDITORIO - 1800 cadeiras estofadas.

3.1.4.7. Os itens de mobiliario e decoragdo serdo escolhidos apo6s a assinatura do contrato sem custo
adicional.

3.1.5. DA ESTRUTURA

3.1.5.1. Um Palco Principal 8x10 (1) para apresentacdo da alta direcdo do Sesc-DF e palestrante a ser
contratado pelo Sesc-DF. O palco principal seré direcionado no espaco a depender do local locado;

3.1.5.2. Um Palco (1), com Extensdo da plataforma principal em direcdo ao publico 4x4x10 metros,
Largura: 3 metros, com altura gradualmente elevada em relagdo ao palco principal para proporcionar uma
visdo clara do publico, para atracdo musical a ser contratada pelo Sesc-DF. Estrutura de ferro reciclado
com autorizacdo ART e CB, com piso estruturado em madeira nivelado, forrado com carpete reciclado,
com 02 escadas e 01 rampa estavel e acessivel, com protetores laterais ou corrimdo, com acabamento e
rodapés, Rider de iluminacdo e sonorizacdo, 02 telas de apresentacdo digital FullHD virada para os
palestrantes (teleprompter). Quanto ao PA: sistema de pa composto por 12 caixas Is, dudio 214y (06 caixas
por lado) + 12 sub Is, audio 218, 01 front - fill composto por 02 caixas rcf, 4pro, 01 console — yamaha
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m7cl. J& sobre o monitor: 01 yamaha m7cl, 01 sistema de side composto por 04 kf850 + 04, sh800, 04 db
technologies dvx dm15, 01 shure ur4d (bastdo com beta 58), 04 gallien-krueger 800 (caixa 4x10 + 1x15),
04 baterias pearl (bumbo 22 tons 10,12 surdo).

3.1.5.3. Teldo - 6 Telbes de Plasma ou LCD de Grande Tamanho, tamanho: Painéis de 90 polegadas ou
maiores para garantir visibilidade em larga escala, Resolucdo: Full HD ou superior para qualidade de
imagem nitida, Tecnologia: Plasma ou LCD de alta qualidade para reproducgéo precisa de cores e imagens
em movimento e quanto ao Brilho: Minimo de 500 cd/m?2 para uma boa visibilidade mesmo em ambientes
iluminados.

3.1.5.4. Estrutura de 2 camarins e sala de produgéo ligada diretamente ao palco, Cabine para operacéo
de som e luz, 2 Geradores de 180 KVa’s (1 para som e led e 1 para iluminagao).

3.1.5.5. Servico de lluminacdo de alto impacto, sincronizada com a musica, movimento e eficiéncia
energética, que ndo prejudique aparelhos telefénicos e/ou olhos do publico - GRANDE PORTE para banda
nacional; mesa computadorizadas 64 canais de dimmer com 4000 watts por canal ou similar; contendo no
méaximo: 120 refletores pares 64 focos 1, 2 e 5; 24 refletores set light ou similar; gelatinas diversas, 16
refletores elipsoidais ETC com ires e porta globo ou similar; 01 maquina de fumaca; 02 canhdes seguidores
hmi 1200 ou similar; 16 movings heads 1200 spot; 8 movings heads; 4 strobos; 6 refletores minibruttcom
06 ldmpadas ou similar. O servigo contempla aléem da méo de obra, todo material necessario a para
instalacdo, tais como: cabos, conectores, adaptadores, fita isolante, régua de energia, inclusive box Truss
se for 0 caso) e demais equipamentos e complementos necessarios para o bom funcionamento da
iluminacédo nos espagos e palco de eventos para até 1.800 pessoas.

3.1.5.6. Servico de Sonorizagdo GRANDE PORTE - Servigo de sonorizagdo com equipamentos em
quantidade e especificacdo suficiente para a projecdo de som no ambiente fisico de forma cristalina,
ininterrupta e sem microfonia e com poténcia/volume adequados as necessidades do evento, contendo no
minimo: mesa de som com minimo de 32 canais, caixas acUsticas, amplificadores, notebook c/ entrada
USB e acessorios necessarios ao pleno funcionamento, exceto microfones - shure sm 57, sm 58, sm 81,
sm 98, sm 91 ou similar, akg 430, 519, ¢ 1000, d 112 ou similar, 4 unidades (uhf shure série ur ou similar).
O servigo contempla além da méo de obra, todo material necessario & para instalacao, tais como: cabos,
conectores, adaptadores, fita isolante, régua de energia, inclusive box Truss, se for o caso, e demais
equipamentos e complementos necessarios para 0 bom funcionamento da sonorizag¢do nos espacos e palco
de eventos abertos ou fechados para até 1.800 pessoas.

3.1.5.7. Box Trus Q30 - Estrutura treligada, confeccionada em aluminio, leve e de alta resisténcia; box
truss Q30, para fixacdo de iluminacéo e som, com corner blocks e capas pretas.

3.1.6. DO ESPACO LUDICO

3.1.6.1. Sala de jogos eletronicos retrd com no minimo trés fliperamas e demais jogos a escolha da
contratante;

3.1.6.2. Espaco de relaxamento com, no minimo, duas cadeiras de massagem e dois massagistas;

3.1.6.3. Piscina de bolinhas para adultos com no minimo 48m2;

3.1.6.4.Jogo ludico breve em equipe, com recompensa para vencedores. As recompensas Serao
disponibilizadas pela contratada;

3.1.6.5. Dois servigos de maquiagem - funcionamento conforme cronograma do evento

3.1.6.6. Disponibilizar 07 tétens interativos de 43°°, que sejam multitouch horizontal, com adesivo que
tenha a arte do cliente e criacdo/customizacdo de QUIZ sobre 0 Sesc. A arte do adesivo e as questdes do
QUIZ serdo disponibilizadas pela contratante.

3.1.6.7. Arte interativa para o publico para construcdo de um mural de relatos Sesc-DF.

4. ESPECIFICACOES DO CRONOGRAMA

4.1. O prazo de execucdo dos servicos tera inicio com a assinatura do contrato, e seguira o seguinte
cronograma:

4.2. Assinatura do Contrato;

4.3. Reunides entre a Contratada e a Contratante;

4.4. Definigdo do cronograma;

4.5. Montagem da estrutura do evento;

4.6. Execucdo dos servigos no dia do evento;
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4.7. Quanto a estrutura do evento, é necessario que seja incluso o frete na montagem e desmontagem do
evento.

5. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
5.1. Parte do escopo deste Termo de Referéncia.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar, prezando pela sustentabilidade e responsabilidade ecoldgica, os servicos conforme
especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocag¢do dos empregados necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

6.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servi¢os efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados;

6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

6.5. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

6.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

6.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos;

6.8. A empresa contratada sera responsavel por todos os alvaras necessarios para realizagao do evento;
6.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugdo do empreendimento;

6.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

6.11. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

6.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacBes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

6.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicBes de seguranca, higiene e disciplina.

6.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

6.15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas,
todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;
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6.17. Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
6.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como 0s
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo;

6.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da Contratante;

6.20. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. A empresa contratada podera subcontratar parcialmente o objeto desde que haja prévia autorizacéo
da Contratante;

7.2.  Em qualquer hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

8. ALTERACAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Prestar todas as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
9.2. Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas
legais, federal, estadual e municipal, direta e/ou indiretamente, aplicaveis ao Contrato;

9.3. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base resolugdo 1570/2023,;

9.4. Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato;

9.5. Pagar a importancia correspondente a aquisicdo ou aquisicOes, efetuando as retencGes tributarias
devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber;

9.6. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissao especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando o0s apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

9.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.8. O Sesc podera realizar vistoria do local com vistas a acompanhamento e observagdo dos seguintes
itens: Infraestrutura; Alimentacdo / Nutricdo; e Salde e Seguranca Ocupacional.

9.9. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugéo dos servicos, fixando prazo para a sua correcéo, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.10. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.10.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsdveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagcdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢do e apoio ao usuario;

9.10.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.10.3. Promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacéo a fungéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.10.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diérias e passagens.
9.11. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
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contrato;
9.12. Realizar avalia¢des periddicas da qualidade dos servicos, apos seu recebimento.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento pelo fornecimento dos servigos e equipamentos, objetos desta licitacdo, sera efetuado
diretamente na conta bancaria indicada pela licitante vencedora, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a
entrega com nota fiscal devidamente atestada pela Coordenacdo de Gestdo de Pessoas — Cogep. Devera
estar especificada, com o respectivo valor unitério e total, e a comprovagdo de recebimento pelo Sesc-
AR/DF.

10.2. Na nota fiscal, deverdo constar os dados bancéarios para depdsito do valor devido relativo ao
fornecimento do objeto desta licitacdo, assim como taxas, fretes, impostos, seguros e outros encargos legais
decorrentes do cumprimento do Contrato de Fornecimento.

10.3. O Sesc-AR/DF ndo realiza pagamento por meio de boleto bancario.

10.4. Para atesto e posterior envio para pagamento, a nota fiscal devera ser apresentada pela contratada
ao Sesc-AR/DF, devidamente acompanhada de prova de regularidade relativa:

a) a Fazenda Federal e Seguridade Social — INSS (Conjunta);

b) a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante;

¢) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS; e

d) a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

10.5. A documentacdo acima devera ser apresentada na forma da lei vigente, podendo ser substituida pela
Certiddo emitida pelo Sistema de Cadastro de Fornecedor — SICAF, como documento comprobatorio de
regularidade fiscal.

10.6. A cada pagamento, a licitante vencedora devera manter as condigdes de habilitacdo, observadas as
seguintes condigoes:

a) constatando-se a situacao de irregularidade da licitante vencedora, o Sesc-AR/DF providenciara a sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo
prazo, apresente sua defesa; e

b) o prazo da alinea anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério do Sesc-AR/DF.
10.7. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia. Sendo o atraso decorrente do
inadimplemento de obrigacOes da licitante vencedora, ndo gerara direito ao pleito de reajustamento de
precos.

10.8. Caso o faturamento apresente alguma incorre¢do, a nota fiscal sera devolvida para a devida correcéo
e 0 prazo de pagamento alterado sem quaisquer 6nus para o Sesc-AR/DF.

10.9. Nos termos na Portaria n°. 113/2012 da Secretaria de Estado da Fazenda do Governo do Distrito
Federal, o Sesc-AR/DF, na qualidade de substituto tributario, podera fazer retencdo do tributo ISS, caso
haja incidéncia quando do pagamento da fatura apresentada pela contratada.

10.10.Em razdo das obrigacdes acessorias decorrentes da Legislagdo vigente que regem os tributos e
contribuicdes incidentes sobre os pagamentos das notas fiscais correspondentes ao objeto da licitagéo, o
Sesc-AR/DF também podera fazer, caso haja incidéncia, as retencdes devidas ao IR, INSS, PIS, COFINS
e Contribuicéo Social.

10.11.Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacao
contratual, sem que isso gere direito a reajustamento de precos ou corre¢do monetaria.

11. REAJUSTE
11.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis.

12. GARANTIA DE EXECUCAO
12.1. Né&o havera exigéncia da garantia da execucéo.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1. Afiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
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alteracdo dos valores contratuais previstos no Regulamento de Licitagfes e Contratos do Sesc-AR/DF.
13.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

13.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacOes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacéo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual.

13.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestao do
Contrato.

13.6. A fiscalizag&o técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto.

13.7. Durante a execug&o do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corre¢do
das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

13.9. Em hip6tese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

13.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel
de conformidade, que poderé ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.11. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relacéo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanges a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas neste Termo de Referéncia.

13.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diéria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.
13.13. A fiscalizacdo de que trata esta clidusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais.

14. DA PARTICIPA(}AO DE EMPRESAS EM CONSORCIOS

14.1. E vedada a participacdo de consorcios de empresas, quaisquer que sejam suas formas de
constituicdo, dadas as caracteristicas especificas da contratacdo dos produtos e servicos a serem fornecidos,
gue ndo pressupdem complexidade e multiplicidade de atividades empresariais distintas.

14.2. A vedacdo se justifica pela preocupacdo do SESC-AR/DF em garantir a concorréncia saudavel,
evitar cartelizacdo, prevenir conflitos de interesse e com relacéo a parte técnica, onde 0s servicos prestados
séo de natureza comum.

14.3. A proibicdo tem por objetivo de assegurar que cada empresa concorrente tenha a autonomia
necessaria para cumprir com as obrigacgdes contratuais sem depender excessivamente de outras.

14.4. Ademais o mercado possui empresas capacitadas e aptas a participarem do processo licitatorio sem
necessidade de estarem reunidas em consorcio.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Em caso de inexecugdo total, parcial, ou qualquer outra inadimpléncia, sem motivo de forga maior,
a licitante contratada estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, no que couber,
garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na legislagéo aplicavel, para a seguinte hipétese:

1) Por inexecucao total ou parcial do Contrato:
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a) adverténcia,;

b) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da Ordem de Compra; e

¢) suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com espaco Sesc-AR/DF,
por um prazo de até 5 (cinco) anos, inclusive quando recusar-se a assinar o Contrato, ndo mantiver a
Proposta Financeira apresentada no certame, apresentar declaracdo ou documentos falsos ou por
reincidéncia de penalidade aplicada anteriormente.

15.2. As multas estabelecidas neste item sdo independentes e terdo aplicacdo cumulativa e
consecutivamente, de acordo com as normas que regem a licitagdo, mas somente serdo definitivas depois
de exaurida a fase de defesa prévia da adjudicataria.

15.3. Quando ndo pagos em dinheiro pela adjudicataria, os valores das multas eventualmente aplicadas
serdo deduzidos pelo Sesc-AR/DF dos pagamentos devidos e, quando for o caso, cobrado judicialmente.
15.4. Quando se tratar de inexecucao parcial, o valor da multa devera ser proporcional ao valor do produto
gue deixou de ser entregue.

15.5. O prazo de convocagdo para assinatura do Contrato poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela adjudicatéria, durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado
e aceito pelo Sesc-AR/DF.

15.6. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado sera a futura CONTRATADA penalizada nos
termos do art. 40, do Anexo da Resolucéo Sesc n.° 1.570/2023.

16. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO/ITEM.

16.2. O fornecedor deve apresentar informagdes detalhadas acerca do local onde serdo realizados os
eventos de ambos os Foruns.

16.3. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

16.4. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no edital.

16.5. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

16.5.1. Comprovacdo de aptidao para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitacdo mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

16.5.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

16.5.1.2. Pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica de organizacdo de eventos com a mesma
proporcao e caracteristicas do objeto deste Termo de Referéncia, considerando-se proporcional aquele que
evidenciar a comprovagéo de organizacao de eventos para 50% (cinquenta por cento) do quantitativo de
pessoas estimado e com as atividades descritas no capitulo '1 Do Objeto;

16.5.1.3. Pelo menos 1 (um) portifolio de eventos j& realizados na mesma propor¢do do objeto do
certame;

16.5.1.4. Apresentar catalogo do local indicado para realizagdo do evento.

16.5.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

16.6. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo: Valores unitarios: conforme planilha de composicao
de precos anexa ao edital

17. GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
17.1. [nome completo do Gestor do contrato]
17.2. [nome completo do Fiscal do contrato]
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18. TABELAS DE SUBITENS (FORUM DE ABERTURA - ITEM 1)

LOCACAO DO ESPACO COM CAPACIDADE PARA 1.800 PESSOAS
Subitem
1.1 OBJETO UNI \.I{g.l}gs
De acordo com os itens 3.1.1. até 3.1.1.2 1
DA ALIMENTACAO
Subitem
1.2 OBJETO UNI \.Fé.l}gﬁ
De acordo com os itens 3.1.2. até 3.1.2.14. 1
DOS RECURSOS HUMANOS
Subitem
13 OBJETO UNI | YALOR
De acordo com os itens 3.1.3 até 3.1.3.14. 1
DOS MOBILIARIOS E DECORA(;AO
Subitem
1.4 OBJETO UNI \.Fg%_iﬁ
De acordo com os itens 3.1.4 até 3.1.4.6. 1
DA ESTRUTURA
Subitem
15 OBJETO UNI \'FS'IT%E
De acordo com os itens 3.1.5 até 3.1.5.7. 1
DO ESPACO LUDICO
Subitem
16 OBJETO UNI | YALOR
De acordo com os itens 3.1.6 em diante. 1
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19. TABELAS DE SUBITENS (FORUM DE ENCERRAMENTO — ITEM 2)

LOCACAO DO ESPACO COM CAPACIDADE PARA 1.800 PESSOAS
Subitem
21 OBJETO UNI \T/g#gﬁ
De acordo com os itens 3.1.1. até 3.1.1.2 1
DA ALIMENTACAO
Subitem
27 OBJETO UNI | YALOR
De acordo com os itens 3.1.2. até 3.1.2.14. 1
DOS RECURSOS HUMANOS
Subitem
23 OBJETO UNI ¥é'|}2E
De acordo com os itens 3.1.3.15 até 3.1.3.14. 1
DOS MOBILIARIOS E DECORA(;AO
Subitem
2.4 OBJETO UNI \_FS_IT_(Kﬁ
De acordo com os itens 3.1.4 até 3.1.4.6. 1
DA ESTRUTURA
Subitem
25 OBJETO oni | VALOR
De acordo com os itens 3.1.5 até 3.1.5.7. 1
DO ESPACO LUDICO
Subitem
26 OBJETO UNI \.Fg%_gf
De acordo com os itens 3.1.6 em diante. 1
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20. CRONOGRAMA PREVISTO PARA FORUM DE ABERTURA

Férum de Abertura

Menu Abertura

o o i i m

'Videos Institucionais

Fala do Presidente

Fala do Diretor Regional

Palestra 1

Palestra 2

Buffet tipo Volante

Abertura dos Louges

‘Espagos Instagramédveis

[Espagos Ladicos

[Encerramento

* Este cronograma estd passivel de alteragdo, visto que é uma previsdo de como o evento pode/deve ocorrer

21. CRONOGRAMA PREVISTO PARA FORUM DE ENCERRAMENTO

Férum de Encerramento

Menu Abertura

Videos Institucionais

Fala do Presidente

Fala do Diretor Regional

Palestra 1

Palestra 2

Buffet tipo Volante

Abertura dos Louges

Espagos Instagraméveis

Espagos Lidicos

Encerramento

14h30 as 15h30
15h45 as 16h00
16h as
16h15
16h15 ds 16h30
14h30 as 15h15

17h30 as
17h45

17h s 17h45

18h00 ds 22h00

18h00 s 22h30

18h00 4s 22h30

23h00

* Este cronograma estd passivel de alteragfio, visto que & uma previsdo de como o evento pode/deve ocorrer

Adriana Cerqueira Susarte

Brasilia-DF, 16 de abril de 2024.

Coordenadora de Gestao de Pessoas




